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PRESENTATION

A mi chemin entre logiciel et base de données, Notes De LecTure a été congu pour faci-
liter les travaux d' études ou de recherche. Il permet de mieux exploiter, en les organisant
au sein d’ une base de données personnelle, des données bibliographiques, des citations et
annotations prises au fil des lectures, voire des notes sur un sujet quel conque.

Bien qu'il s'appuie sur une base de données, NDL n'’ exige pas de connaissances informa-
tiques particuliéres, grace a une interface conviviale et a de nombreux automatismes qui
en simplifient I’ usage au quotidien.

Les fonctionnalités de NDL

Notes de lecture offre toute la souplesse attendue d’ une base de données, et plus encore
gréce a ses outils spécifiques. Il permet atout instant :

- de faire une recherche dans n'importe quelle(s) rubrique(s) pour sélectionner les
données pertinentes sur le moment et ne plus travailler que sur elles,

- detrier lesdonnées dans |'ordre le plus pratique pour ce que I’on est en train de faire,
- delesimprimer, en choisissant entre plusieurs présentations et classements,
- delesexporter dans un fichier-texte, afin de les récupérer dans un autre logiciel,

- d'enregistrer les bibliographies et les fiches de lecture sous forme de documents RTF
directement exploitables en traitement de texte — et dont la mise en page, entiérement
basée sur une feuille de styles, peut étre rapidement modifiée.

Les données prévues

Les notes de lecture: elle peuvent concerner indifféremment un ouvrage ou une contribu-
tion & un ouvrage, voire autre chose : bien qu’ on doivent les rattacher a un livre ou un
article, rien n’empéche en réalité d’ enregistrer des notes sur une thématique, un cours,
etc. (—* voir “Questions de stratégie”, p. 13). Les fiches de lecture comportent un champ
NOTES, Un champ CITATIONS €t une rubrique OBSERVATIONS PRATIQUES destinée au suivi de la
fiche elleeméme. On pourra regrouper dans une méme fiche-note toutes les annotations
sur un ouvrage ou un article donné, ou préférer [ui consacrer plusieurs notes distinctes.

Les références bibliographiques: outre les composants de la référence elle-méme, Note
de lecture propose deux autres rubriques pour décrire les articles et les ouvrages: les
MOTS-CLEs, destinés a faciliter les recherches, et la CATEGORIE qui permet un classement
personnalisé des références dans les bibliographies.

= Sy
En pratique : chaque référence n'est saisie qu'une = R 4
seule fois, grace a un systéme de liens rattachant les Articls L1-a1
articlesal’ ouvrage dont il sont tirés, et lesfiches de .
lecture a I'article ou I'ouvrage annoté. Pour enregis- ==
Article L1-a2
"..:.' ¢ . .: L)
= 4

MNote Lr1 -al

trer plusieurs articles d'une méme revue, il n’est
donc pas nécessaire de re-saisir la référence du
périodique pour chacun d'eux : ils en héritent auto-
matiquement. De méme, |es notes de lecture héritent

Article L1-a3  Mote L1-a3

de laréférence, des mots-clés et de la catégoriede -

I'ouvrage ou de I'article qu'elles commentent. = f.

Les éléements de la référence sont saisis dans des  * A
Livre L2 Note L2

champs distincts, et Notes de lecture construit lui-
méme |e texte de |a référence en adaptant la syntaxe selon la nature de I’ ouvrage. Quatre
types de base sont prévus: les publications périodiques et non périodiques, les mémoires
universitaires et les autres documents non publiés. Les cas plus spécifiques sont pour la
plupart traitables en jouant sur les champs prévus.

Les préférences de NDL offrent diverses options de
syntaxe pour les références, notamment le choix
entre la méthode de traditionnelle et la méthode dite
“auteur-date” ou “ler éément-date”.

8eoce

[ Fenétres [ bli

Méthode | Autsur-date + ]

Preferences.fp5

] Notes de lecture |

Configuration requise, versions disponibles

Notes de lecture fonctionne sous Windows (a partir de Windows 98), Mac OS9 et Mac
OSX. Il est disponible en deux versions sur chaque plateforme:

« Une base de données FileMaker standard : cette version est entierement modifiable —
logiciel et structure de données compris, mais nécessite le logiciel FileMaker Pro 6.

* Un*“runtime”, ¢’ est-&-dire une application autonome: cette version ne requiert aucun
autre logiciel, mais elle permet la modification des données uniquement.

NDL est fourni sous la forme d’un fichier compacté: pour I'instaler, il suffit de le
décompresser. La derniére version et sa documentation sont disponibles sur son site du
logicidl, ainsi qu’ un guide d'installation et de mise ajour.
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Droits d’utilisation

Notes de lecture est une réalisation a
but non lucratif dont I’ unique objectif
est d offrir un outil d’aide al’ étude et
alarecherche. Il est la propriété intel-
lectuelle de I’Université Lumiére
Lyon 2 et de ses auteurs.

Mis & disposition sous un contrat
Creative Commons BY-NC-sA, il peut
étre librement utilisé, copié et adapté,
a I'exclusion de tout usage commer-
cial ou de propagande.

Si vous adaptez NDL a vos besoins,
nous vous demandons seulement de
personnaliser la mention de version,
de maniére a différencier I’ adaptation
del’origina : en cas d'appel al’aide,
nous avons besoin d'identifier la ver-
sion utilisée pour répondre au mieux.

Auteurs - contacts

Notes de lecture a été réalisé par
Anne-Marie Mortier, avec la collabo-
ration de Bruno Gelas pour |'analyse
des besoins et des objectifs.

Tous deux sont enseignants au Dépar-
tement des Lettres de I'Université
Lumiére Lyon 2.

Anne-Marie.Mortier@univ-lyon2.fr
Université Lumiere Lyon 2,
Département Lettres, 18 quai
Claude Bernard, 69007 LYON

http://sites.univ-lyon2.fr/
lettres/ndl/index.php



Gestes et notions de base

Ouvrir, fermer, passer d'un fichier al’ autre

Pour démarrer Notes de lecture, double-cliquer sur I'icone “—Notes
delecture” (en version runtime) ou “Accueil” (en version standard). |

Pour refermer NDL, fermer le menu général : tous les fichiers seront
aussitét fermés. En version runtime, la case de fermeture des fenétres
est inactive, il faut utiliser le bouton Fermer NDL du menu général.

Le bouton Fermer les fenétres tout en bas du menu général referme
toutes les fenétres, sauf le menu lui-méme.

L es données sont réparties dans quatre fichiers, accessibles depuis le menu général :

8eoe

[ dossier NDL (runtime) (=

Nom

A] Type ® O ©® [ NDL (standard) ©

B -Notes de legture Applicatig Mom A Type
Tl Accueil.ndl Documen | ] Accugil.fp5  FileMaker Docun'm
@ Art Documen FileMaker Docurr

L Articjes.fp5
Documen) 2

JeMaker Documr |
i

Notes de lecture aker Docurr

]|
Accueil.fp5

v
akar Dincur

4|r!

® O O Accueilfps

Le menu général
de Notes de lecture

“* Notes de

Lecture (Accueil)
LIVRES ouvrages (livres et périodiques). 6 Livres
ARTICLES contributions a un ouvrage (articles, chapitres). 8 ﬁ:::':s
NOTES fiches de lecture (annotations personnelles et citations) O Bibliographic
PREFERENCES ~ préférences de I utilisateur : elles régissent la syntaxe des références ® Uzmmiatres Ferme toutes les fenétres

bibliographiques et certains comportements du logiciel.

Le fichier BIBLIOGRAPHIE ne contient pas de données, seulement des liens vers des

fiches des autres fichiers. UTILITAIRES n" héberge que des modules du logiciel.

On peut aussi activer un fichier gréce aux icénes placées dans |’ en-téte de chacun :

Pensez a régler dans les préférences le comportement des fenétres: selon les
réglages, Notes de lecture affichera un seul fichier alafois ou bien empilerales

fenétres des fichiers ouverts.

En mode multi-fenétres, on peut forcer la fermeture de la fenétre courante quand on

ouvre un fichier en faisant un ALT-clic sur son icone au lieu d’un clic normal.

Choisir un modéle d' affichage

Préférences
e _~ sauf le menu

Fermer les fenélres‘
Fermer NOL<—— Ferme NDL

LYONZ = Départament Lettres . 2.)
100 o ud B3 Utilisation Y

e ﬂ == qgj
",f =5 piaLio
| |

|
Livwres articles Bibliographie

W

|
Accueil

|
Notes

ALT-clic (option-clic)
pour activer un fichier tout enfermant
la fenétre courante

NDL affiche aussi de boutons avec un dessin de chevron: ils activent auto-
matiquement les fiches d’ un autre fichier qui sont reliées alafiche courante.

Dans chaque fichier, NDL propose plusieurs modéles d’ affichage des données. Changer
de modéle ne modifie pas les données, seulement leur présentation. |l est conseillé de

toujours choisir le modéle le plus pratique pour ce que |’ on est en train de faire.
Tous les fichiers sont dotés d’ un modéle “fiche compléte” et d’'un ou plusieurs modéles

montrant les données sous forme de liste.

Le modéle “Fiche entiére”

C’est de loin le plus confortable pour la
saisir des données car il affiche tous les
champs.

Il est en revanche peu pratique, du fait que
chaque fiche occupe une grande partie de
I’ écran, pour repérer une fiche en faisant
défiler la fenétre ou pour examiner le
résultat d’ une requéte.

Le modele “Fiche entiere”
du fichier Livres

[ Fiche gntiéra‘M Liste clés | Liste mini | Editions |

Pour changer de modéle, cliquez sur les onglets
placés en en-téte des fichiers

Livres.fp5

L]VI‘eS [ Ficheentiére] Liste réfs [ Liste clés [ Liste mini | Editions | il?‘ : ,i‘ il = :-%So m

Fiches :
173

Trouvées -
21

Non triges

cahiersNarrato 12 B3 TvFE | Périodigue w Cahiers de pavestoiogie. Awril 2005, n® 12, Récit et
Sthigue [En ligne]. Dirigé par Jean-Paul Aubert et
Nern o tdarc Marti. Centre de Marratologie Appliguée. URL :
Mention dir- ) ) ; o
=http:irevel unice. fricnarralsommaire biml 7id=48=
Frénorm ' (consulté le 8/3/2006).
Titre Cahiers de narratologie
AP Je te veux @
Volurne ou %12 Titre REci et éthigue
fascicule wvolume Mots clés  Riftaterre f Barthes f Baudelaire
Auteurs R Ricceur [ intertexte finterprétant
second. aglrgcehﬁ;r‘tidean-ljaul Aubert et 5?:3{?&'? cinéma f dicontinuité § inférence f
Mention interprétation § énonciation §
dédition l J
annge 2005 Période _aeril Catégorie | Sémitique B
Copier .
spécial Lieu
Editeur - Canire o2 Narratologie U type de mémaire Articles liés: 1 article(s)
Collection = * 0 [Hopkins La thé&arie sémiotique & ||
Série =] litté raire de hdichael
|* 0 |Aubert Wers le néant =
Descrip. futres —
Tnatérielle notes 0 |Rabatsl La construction =
Caller i 3 infarentiele des
spécial |5 -
REFEREMCEELECTRONIQUE  LIRL -
E Support =hittp: Srevel unice fricharralsor [
i - — maire html?id=48=  (consulté e
E En ligine 'v] QU32006) Nouveau » Tous les articles -~
v
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B Le modele “Liste Réfs” 8686 Livres.fp5
Fiche . 5 I8
[l montre les fiches sous forme de liste en n’ af - ‘#‘wres [ Fiche entiére fListeréfs Liste ciés | Liste mini [ éditions| B — % B = siacio E
: H Hcode ] o # Prénom WTitre # 1® vol. / Titre vol. W] Date &dit.-1e paru ] Editeur /Coll ]
fl Ch,ar]t que les ChampS|es pl us |mp0rtants de PLG1 Benueniste Prablémes de linguistique an | 1976 1966 | &dit |Galimard
la référence bibliographique. I — - généraie pér. son[Tell; 7
Fiches : wilume | liew | Pariz sér
s . i e itt25 Littérature: an 1977 adit |Larousse olo
C’est le plus pratique pour : rromvias |- : i [Fiwrier ol o
g . s |21 FATIEENE as  |Lesianeetson [0 sér 2
- vérifier rapidement les champs de la réfé- e [peien Peirce Zorits U e signe n (1578 st [ftions dusedl 0| @@
rence sur un ensembl e de fiches. Sl THE e coll|L'ordre philosophique ||
. . ey ars Sar
- faire une recherche sur ces champs et exami- Greim1 GREIMAS A, Julien | Sémitiqus © un dictionnaire | an | 1979 &dit |Hachette olo@
ner rap| dement |e résultai de |a requéte et Joseph COURTES | raisonne de la theorie du v ol |Les lettres nouvelles
N . , Livres.fp5
B Le modele “Liste Clés” SheO 8 2

‘.Ll VIES [Fiche entiere | Liste éfs [iisterciéa] Liste mini [ Editions| "B

-=% i)
7 W = &,

Il montre les fiches sous forme de liste en affi-

| Je te veus

. i . ., 3 mcm mi‘lom/Prénom [ Titre / Wolume / Titre wolume  Mots clés ﬂ].c;;égorie Art. Note
chant cette fois |a catégorie et les mots-clés. = £ [Pt Benveniste ProfEres de ngeistae Ungustions |G O @
. Fiches - Standard  Emile wviolume |
) .
C'est le plus pratique pour : 173 Titt2s Linrature Surrgalisme Narrativie Wids Eluard 0 0m
L. . 3 , — Mysticizme Lorrain Modier Balzac
- vérifier les rubriques MOTS-CLES €t CATEGORIE | 37" |pérodique ne2s | LE e et on »
. Peirc1 Pei Ecrit: le: i Smicticue, logigue, objet, | L izt
d’un ensemble de fiches, Nomtries || Lo e s B Eﬁé".éi?fmﬁﬁ‘iﬁaﬁe’, cortins i e of® @
. Standard  CH.S discret, connaissance, pensée »
- fal re U.ne reCherChe,SJr ces Charnps et COnSJI' Greim1 gR.IIEIMAShA(':éLIIJIIileTnS Sé_mlothug : Iumﬂ’?[:‘tlomgalre Sémictique | O O =]
ta. rml dm]mt |e rw—jltm. ctendand osepl E: _ralsnr’vne I |3 thear|e dul
H Le modeéle “Liste Mini” Livres.fp5
(disponible pour les livres uniquement) : A x
p p q LIVI'CS [ Fiche entiére | Liste réfs | Liste clés W Editions | 1l E
Ce dernier modéle en liste est le plus “res- & | |[Flcose Fype  FfHom ] Titre principal N volume Titre volume ] Date Tepary [ Editeur  art. Note| 8
Serré,, |eS fICheS prenant mOi ns de pl ace en o PLG1 g:;nd Benuveniste Pr%bejrég‘\:s e linguistioques }Iro\ume 1976 1966 | Gallimard | © | O =]
’ Fich litt25 P &ria Littérature N 25 Le Signe et | 1977 Larousse | @ O E
hauteur. 1'?(3“' dique s0n double »
. = |[peire1 [stand| Peirce Ecrits sur | sighe 1978 Editions | O | @ =
Il est surtout pratique pour consulter le résultat | prowees - |GoiG3a CRERAAS A JoienSEriE = TS =
A A H ard osepl E: ICtONh&IrS FalEonne de
d’ une requéte ou pour repérer rapidement une Non trides | Freud | Stand] Freud Considerctions actueles 2002 | 1815 | Les 0[C|g
. . N . Lo . querre | ar sur I3 guerre &t la moy
fiche particuliere en faisant défiler laliste. Rasto1 |stanc| Rastior Sémantioue Inerprétative 1887 PUF ooy
Rastd2 |Stand Rastier Semantique st 1991 PUF [eRiNe] =]
ard recherches cognitives

Fiche courante, fiches trouveées, fiches ignorées

La “zone d’état” de FileMaker

A gauche de la fenétre, la zone d’ état de FileMaker affiche divers
outils. Il est vivement déconseillé de la masquer car elle donne des
indications précieuses pour maitriser la situation: si I’on travaille sur
tout le fichier ou seulement sur une sélection de fiches, si les fiches
sont triées ou pas...

Comment se déplacer d’une fiche a I'autre
- Faire défiler e fichier et cliquer dans lafiche quel’ on veut activer,
- ou bien utiliser les outils du répertoire de la zone d’ état.

La fiche courante

Quand on clique dans une fiche, elle est aussitot activée et devient la
fiche courante. Les commandes qui agissent sur une seule fiche (sup-
primer lafiche, dupliquer...) s appliquent toujours alafiche courante.

A I’écran, la fiche courante est signalée par un épais trait noir sur
son bord gauche.
Les fiches “trouvées”

Ce sont les fiches sur lesquelles on est en train de travailler, ¢’ est-a
dire uniguement les fiches affichées. Selon le cas, ce serale fichier
entier, ou bien les fiches retenues par la derniére requéte effectuée.
Les fiches “ignorées”

Ce sont celles qui ne sont pas affichées a un moment donné. Tout se
passe comme si elles n’' éaient plus dans le fichier : lesinstructions de
I utilisateur (tri, impression...) neles affectent pas.

Comment ré-afficher toutes les fiches

Menu Fiches > commande Afficher toutes les fiches
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™ Répertoire

! - Mornbre total
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Triges

4—— Etat dutri

100 el B

-

Afficher frmasquer
la zane d°&tat

2oom : agrandit
Zaorn : réduire

Fiche courante,

066

Le répertoire de la zone d'état

L'ascenceur petrmet d'aller
rapidement sur une autre fiche

Un clic ici active  ee—)

la fiche préacedente |
S iy T

Un clic ici active LN

la fiche suivante .

N* d'ordre de 13
fiche courante

Fiches trouwvées = =
—_— ListeMini | L]\.'res
;_L Fmorn B Titre principal
LA Barthes | (Euvres complétes
usti | Contes créoles de
% Guinge Biszau
Fiches - - -
193 "‘elﬁq Ecrits sur le signe
e m La fiche courante
T T
E Dan Thiéaria du zinna at A1
Si la mention "Trouvées" est absente,
c'est que toutes les fiches sont affichées



Saisie des données

Important : n’oubliez pas de régler les préférences de
Notes de lecture : la forme des références en dépend.
Indiquez notamment a quelle méthode €elles doivent se

conformer —“traditionnelle” ou “auteur-date”.
1. Lesouvrages (livres et périodiques)
Pour rattacher au livre des articles ou des notes — Le champ Type est obligatoire : il détermine
de lecture, il faut lui donner un code la syntaxe de la référence bibliographique.
C’est dans le 006 Livrds.fpS
1 1 Fiche — Ly = )
fichier LIVRES que Fiche 7 ﬂ :.%ﬁo 1)

I’on saisit tous les
ouvrages, qu'il
s'agisse de livres
ou de périodiques.

[l vaut mieux le
faire sur le modele
“Fiche entiere”,
afin de voir toutes
les rubriques.

Notes de lecture

A
»

leres icl i Liste réfs | Liste clés | Libte mini | Editions | /I
cahiersNarrato 12 [srs TvFE | Périodigue w| Gatisrs de naratologie. Avril 2005, 1% 12, Récite——— construit lui-méme

éthigue [En lighe]. Dirigé par Jean-Paul Aubert ot la référence a partir
hiarc Marti. Centre de Narratologie Appliquée . URL

. Mom . .
T?c;'“ - fM?"m" dir- =http: Jrevel unice. Tricnarralzommalre bl Fid=48=, des du contenu des
Frénom i r-éa (onsulé le 3/3/2006). rubriques
'zl'iouvees : Titre Cahiers de narratologie
.. . Je te veux g
Non trides Wolume ou n®12 Titre Récit et thigue
faseicule velume Maots clés Fiffaterre / Barthes / Baudelsire /
Auteurs . Ricoeur [ intertexte finterprétant £
secand. E‘,I‘;'rg;hﬁ:;ﬁdea”'%u' Aukert et E::Et‘?gn‘? cinéma { dicantinuité § inférence o
Mention \- J interprétation f énonciation / On apergoit ici les
ddition L fiches des articles
Année 2005 Périne AT Catégorie Semiotigue + rattachés au livre.
S Lieu
e Edit Centre de Marrstologis Un clic surle
itzur i i s - articleds N
i e 0u type de mémoire Articles liés : 1 articlei<s chevron a gauche
Callection * 0 [Hopkins  |La théarie sémiotique = ] J4 icl .
Série 3 itiraim da biichasl | g€] un article active
|* 0 [Aubert Vers le néant 7 71 aussitot sa fiche
Descrip. Autres L.
Tnatarielle notes 1 0 |Rabatel |La construction A dans le fichier
Coller S inféranticls des .
spévial | . Articles.
REFEREMCE ELECTROMIQUE  |IRL -
Support =hittp: direvel unice. fricnarraisorr = Le bouton “Tous les

7 taire bl 7id=45=, (ConsUté e . . o X
— En lighe '¢! %M Nouveau... | [ » Tous les articles 4| articles” sélectionne

et affiche tous les

100 | . BT Utilisation

articles du livre.

3, 4

Pour une parution électronique, on note ici quel est le support (CD-Rom, en ligne...)
et les autres informations de mise (adresse internet, date de consultation...)

Deux champs essentiels : le code-livre et le type d’ouvrage

LE TYPE D’OUVRAGE

LE CODE-LIVRE

On doit obligatoirement I’ indiquer, car la syntaxe de la référence en dépend.

Standard:  publications non périodiques, en un ou plusieurs volumes;
Périodique : publications périodiques (revue, journal, magazine...)

Quatre cas sont prévus:

TYPE |Périodigue v
1a Standard
2a Périodique

Mémoire: mémoires universitaires (dans leur version non publiée uniquement : les 3a Mémaire
43 Non publié

theses publiées se traitent comme des ouvrages standards),
Non publié: tout autre production non publiée.

En revanche, lasaisie d’un cope-LIVRE 0’ est nécessaire que si vous devez rattacher des articles ou des fiches de

lecture a1’ ouvrage, sinon vous pouvez laisser le champ vide.

Chaque livre doit avoir un code différent. 11 peut comporter jusqu’a 3 mots de 20 caractéres chacun et séparés
par un espace, maisil est conseillé d' utiliser des codes assez courts. Mieux vaut aussi choisir un code qui fait
sens pour faciliter les manipulations futures (par exemple crités pour le n° 68 de larevue Critique).

Les rubriques de la référence bibliographique

AUTEUR PRINCIPAL

Différents cas peuvent se présenter :

» Sl aun seul auteur, le saisir dans les champs Nom et PRENOM en ne
mettant en majuscule que les lettres initiales: pour que le nom soit
en capitales dans laréférence, il suffit de régler les préférences (voir
les options de I’ onglet Bibliographie des Préférences).

» Sil y aplusieurs auteurs, laisser le champ préENoM Vide, et saisir les
noms et prénoms des trois premiers auteurs (au plus) dans le champ
NOM, exactement tels qu'ils doivent paraitre dans la bibliographie,
majuscules comprises. Ajouter “et al.” s'il y aplus detrois auteurs.

Exemples :

CHARAUDEAU Patrick et Dominigue MAINGUENEAU
MARTIN Jean-Pierre, LEPAPE Pierre, NOGUEZ Dominique et al.

Comment Notes de lecture
traite le nom d’auteur :

Quand la préférence NOM D’AU-
TEUR EN MAJUSCULES est cochée,
Notes de lecture met le nom d’auteur
en capitales dans la référence, sauf
s’il détecte la présence de plusieurs
auteurs, c’est-a-dire quand le champ
PRENOM est vide et que le champ
NOM contient une virgule, le signe &,
ou le mot “et” (entre deux espaces).

Dans ce cas, le nom d’auteur est mis
dans la référence exactement comme
il a été saisi.
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AUTEURS SECONDAIRES

TITRE PRINCIPAL

TITRE & N° DE VOLUME

MENTION D’EDITION

DATE(S)

LIEU D’EDITION, EDITEUR

COLLECTION & SERIE

DESCRIPTION MATERIELLE

SUPPORT

REF. ELECTRONIQUE

« Pour un ouvrage collectif non périodique affichant un (ou plusieurs) directeur scientifique, il Mention dir.
faut le (ou les) saisir comme auteur en mentionnant le statut de directeur : pour cela, sélec-
tionner dans le menu MenTION DIR le libellé de votre choix. Par défaut, Notes de lecture pro- felir )
pose la syntaxe francaise (dir.) et la syntaxe anglo-saxonne (ed.), mais on peut modifier la | (ed by)
liste des cas prévus en utilisant I’ option “Modifier...”, tout en bas du menu. Modifer...

+ Si lapage de titre et la 1€ de couverture n’ affichent aucun auteur principal ou s'il s agit o’ un
périodique, laisser les champs Nom et PRENOM Vides.

Il s'agit des auteurs qui N’ ont pas participé directement a |’ écriture du texte mais ont contribué d’ une fagon ou
d'une autre au contenu de |’ ouvrage : traducteur, illustrateur, préfacier, etc. Les saisir tels qu'ils doivent appa-
raitre dans la bibliographie, sans oublier de préciser leur role.

Exemple : Traduit et préfacé par Nicolas RUWET

Saisir dans ce champ le titre de I’ ouvrage suivi de son éventuel sous-titre, selon la syntaxe consacrée (Titre :
sous-titre). Ne pas mettre d'italique : Notes de lecture le fera automatiquement dans la référence.

Exemple : Lire Leiris : autobiographie et langage

Pour un fascicule de périodique ou un volume particulier d' un ouvrage qui en comporte plusieurs:

* ne mettre dans le champ TiTRe que e titre général de la série, suivi de son éventuel sousitre;

* s levolume ou le fascicule a son propre titre, le saisir dans le champ TiITRE voLume. =+ Voir p 10, “Le cas
particulier des périodiques’) ;

* saisir dansle champ NevoL. ou FascicuLe la numérotation du volume, telle que donnée dans I’ ouvrage.

Lasaisir seulement si elle apparait dans |’ ouvrage, telle qu’ elle est donnée. Exemple: 2e éd. rev. et aug.

Parce qu'il est utilisé pour lestris, le champ ANNEE ne doit comporter qu’un nombre (I’ année d’ édition) ou alors
la mention [a paraitre] ou [s.d.], entre crochets. Les éventuels compléments a préciser pour une revue (Mois,
semestre, jour...) sont a mettre dans le champ perioDE. =+ Voir p. 10, “Le cas particulier des périodiques’.

L’ année a mentionner est celle de I’ édition que I’on utilise. S'il s'agit d’une réédition, on indique la date de
I” édition originale dans le champ DATE DE 1€ PARUTION. Elle apparaitra entre crochets dans la référence.

Lessaisir tel qu'ils doivent apparaitre dans la bibliographie.

Mettre dans ces champsle nom de la collection et de la série éventuelle, sans ponctuation spécifique: dansla
référence, le format de la collection sera fonction des options choisies dans les PREFERENCES. Si un numéro
danslacollection ou lasérie est indiqué, I’ gjouter en le fai sant précéder d’ un point virgule ou d’ une virgule.

Saisir ici le nombre de pages de |’ ouvrage, ou le nombre de volumes si I’ on seréfére al’ ensemble d’ une cauvre
qui en comporte plusieurs. Pour un livre d art ou d’ histoire de I’ art, ajouter les autres € éments de description

attendus (format, nombre d'illustrations couleur et noir et blanc...)
Suppart

Cette rubrique doit étre renseignée pour tout ouvrage qui n’'est pas un imprime. ] [:]
NDL I’ affiche sous forme d’un menu doté de I’ option “Madifier...” : utilisez cette B gne

option pour corriger laliste des supports prévus si nécessaire. 233,3 g; donnges en ligne

Laréférence éectronique est également a saisir pour tout ouvrage qui n’ est pas un Modifier ..
imprimé. Pour une ressource Internet, n'oubliez pas d'indiquer I' URL (adresse
internet) entre “<>" et la date de derniére consultation.

@ Astuce pour coller
Exemple : URL : <http://www.fabula.org/Iht/>, (réf. du 29/3/05) une adresse web
. . - . . Ce bouton permet
Quand une parution papier est aussi diffusée sur le net, on peut le mentionner de coller I'url entre
dans ce champ en faisant précéder I’URL de “ Egalement disponible sur” . < > et sans format
Une publication imprimée (actes de colloque) Une publication électronique (fichier pdf téléchargeable)
textes de Freud réunis dans
Morn GEFEM Alexandre et René AUDET Mention dir. Mo Freud Mention dir. les Essais de psychana/yse,
o : [ établie d’aprés sa premiere
Prénarn (clir.) Prénom  Siamund . P . P
traduction frangaise, parue
Titre Frontigres de la fiction Titre Considérations actueles sur la guerre et ks mort chez Payot.
Yalurne ou Titre . Yalurne ou Titre
fasoicule valume Le titre ne donnant pas aucune fascicule volume
Auteurs indication .Sur le cp[loque, on Auteurs  Traduction de 'allemand par S, Jankélévitch,
second. donne les informations dans le second. revie par lauteur
Mention champ AUTRES NOTES Mention 1915
dédition I dredition La version electronique a
anndge 2002 Période - — Année 2002 Période est parue en 2002. Le texte
Liew Bordeau On peut signaler icl Liew  Chicoutimi (Canada) original et sa traduction
Editeur Presses Universitaires de Bordefus que le Fex{e ESt.aUSS' Editeur  Les Classiques des Sc. socialess Uniy. datent tout deux de 1915.
Collection  Modernités, n® 17 dlSponlble en |Igne Collection  Les auteur(e)s classigues
Série Série
Descrip. 436 p. autres Actes dll collogue en ligne orggnisé Descrip. 285, sutres (Edition établie d'aprés le texte paru i i ’
rmatérielle notes par &, Gefen, R, Sudet ot le_grjupe ratérielle notes gans Essais de psychanalyse, Paris: Comm? il existe d’autres
e rarharche Fabils oo 15029 0ag Pawnt 10RR Petite hiklinthiae Pawat | traductions du texte, on
REFERENCE ELECTRONIQUE Egalement disporible sur REFERENCE ELECTROMIQUE Docurmert pelf, URL - <htip:iiclassiquss uac.ca | Précise dans le champ
Support =hitp: ddnewv fabula orgdforum/collogueds phps Support iclassiquesifreud_sigmund is_de_psychan | “AUTRES NOTES” |"édition
p p —— alyseFsszal_4_considerationsFreud_considerst reprise par la version
ions. pdf=, (consulté le BE2007) électronique.
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AUTRES NOTES

Mettre dans ce champ les éventuels compléments a gjouter alafin de laréférence.

Pour la publications d’ actes de colloques par exemple, si letitre de |’ ouvrage est composé unigquement du nom
du collogque sans plus d'indication, on pourra gjouter dans la rubrique AUTRES NOTEs “Actes du colloque tenu a
...du...au...” , comme dans|’exemple donné en bas de |a page précédente.

Le cas particulier des périodiques

DIRECTION SCIENTIFIQUE |l peut arriver qu’un fascicule particulier de périodique affiche
un responsabl e scientifique assurant la coordination du numéro.

Danscecas, il faut le saisir comme un auteur secondaire, car les
références de périodiques ne doivent jamais comporter d' auteur
avant letitre. (Si vous mettez un auteur dans le champ Nom d'un
périodique, Notes de lecture I"ignorera).

Si larevue comporte une indication de jour, mois, semestre, etc.,
lasaisir dans le champ période: le champ ANNEE ne doit contenir
que I’ année pour ne pas perturber les tris. NDL rétabliral’ ordre
des informations dans la référence.

DATE & PERIODE

Pour les périodiques, le nombre de pages est superflu et il n'y a, bien sir, ni collection ni
série. En revanche le lieu d’ édition et I’ éditeur doivent théoriquement étre mentionnés.

Le cas particulier des mémoires

Le type “Mémoire” est réservé aux mémoires non publiés. Quand on seréfére alaver-
sion publiée d’ une these, on la traite comme une publication standard.

TYPE DE MEMOIRE Pour un mémoire, il ne faut pas saisir les champs EDITEUR,
COLLECTION €t serlE. On renseigne a la place le champ TyPE DE
MEMOIRE, en utilisant la syntaxe en vigueur (type : discipline).

Exemple : These de doctorat : littérature comparée

Mettre I’ année de soutenance comme DATE D’EDITION, €t | univer-
sité de soutenance comme LIEU.

DATE ET LIEU

Enfin, si I’on veut mentionner e directeur de recherche danslaréférence, on gjoute dans
le champ AuTREs NOTEs “Dirigé par ...”. (Ne surtout pas utiliser le champ MENTION DIR. :
le directeur du mémoire n’ est pas un auteur !)

Films, documents audiovisuels, document sonores...

Il n’y apas deréelle normalisation concernant la rédaction des références pour les docu-
ments autres que textuels. Pour ce type de production, on adapte en général lanorme en
vigueur pour les publications imprimées, en s'inspirant de normes de catal ogage prati-
guées en documentation.

Dans la plupart des cas, les rubriques de Notes de lecture devraient suffirent aleur des-
cription, quitte & détourner ponctuellement la vocation initiale de | une ou I’ autre.

On trouvera de nombreux exemples et de conseils dans le support de cours réalisé par
Dominique Filippi, Comment présenter des références bibliographiques, accessible sur
le site de la Bibliotheque universitaire de I’ Université Paris 8 : http://www-bu.univ-
paris8.fr/web/bibliotheque/supports_formation/RefBiblio.html.

(Nous en conseillons vivement la lecture: ¢’est probablement, & ce jour, la plus fiable
des ressources disponibles en ligne en matiére de références bibliographiques.)

Vos rubriques personnelles pour caractériser I'ouvrage

LA CATEGORIE Facultatif, ce champ sera surtout utile pour
déterminer I'ordre des références dans les
bibliographies abondantes — pour une these par
exemple. Il s affiche sous la forme d' un menu
local, et I’on ne peut y saisir qu'une des caté-
gories prévues.

La encore, on utilisera |’ option “Modifier...”,
en bas du menu, pour définir la liste des caté-
gories autorisées.

Criticpue
Pocsie

Linguisticue
Sémartioque

I1s sont également facultatifs. Nous conseillons de les séparer par
desvirgulesou des” /" (entouré d espaces), plutbt que destirets.

LES MOTS-CLES

crite 68 CODE

X

Criticjue:

Marn
Prénomm
Titre

M® G65-664,
tome 589

Yaolumne ou

fascicule walurne

Mention
d'&dition

2003

Paris

Année Fériode
Lieu

Editions de Minuit

X

Editeur
Callection
Série
Autres
notes

Descrip.
matérielle

TvrE | Périodique w

f

Titre Louis-René des Foréts

AUtEUE™ o ois b di. e Dominique RABATE Date de 12
Secaond parution

Ou type de mémaire

Klentig dir.

X

TYFE

ExempleDeThése [y

Morn  Hom

Frénom Prénom

Titre Titre sous-titre

(s 1}
waluime

Titre
walurne

Yaolumne ou
fascicule

Auteurs
second.

Mention
d'&dition

2005

Université de soutenance

X

Pages ou
wolumes

Année Fériode
Lieu
Editeur
Callection
Série

Descrip.
matérielle

Mémoire w

Titre cu valume

Ou type de mémair
Théze de doctorat :
linguistique

Autres  S0us la direChion de b
notes | professeur Untel

Mention dir.

.
¥

Date de 1e
parution

Prénomm

Titre Apostrophes : avec Frangois Jacokb

Titre
walurne

Yaolumne ou
fascicule

Auteurs

Prézentation et prod. artistisque de
second.

Tvre| Standard W

E.Fivat. réslization de M. Ribowski parution
Mention
d'&dition | 1987 |
Année 1992 Période
Lieu Pariz
Editeur IMN& [prod., éd] Ou type de mémaire
Collection
Série
Descrip. 1 Cassetie Autres Diff. sur Antenne 2 le 30
matérielle vidéo (1 h) notes janvier 1987, copyright 1987

Mention dir.

.
¥

Date de 1e

Astuce pour les listes de valeurs

On peut faire en sorte que le menu affiche un
trait séparateur entre deux éléments : il suffit,

- - dans la liste,
Modifier la liste de valeurs | e placer entre
— les éléments
Critique . une ligne ne
Essai comportant
Poésie rien d’autre
Récit qu’un tiret.
catre
: " Istique .
Sémantique ¥
(" Annuler )
A
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Ajouter un nouveau livre

» Dans le fichier LIVRES, choisir le modéle
“Fiche entiere” pour voir tous les champs.
* Pour gjouter unefichevierge:

menu Fiches > Nouvelle fiche

Dupliquer un livre

« Cliquer dans la fiche du livre a dupliquer
pour |’ activer.

¢ Puis: menu Fiches > Dupliquer lafiche.

2. Lesarticles

Modifier un livre

» Activer lelivre amodifier.

» Si les champs a modifier ne sont pas tous
visibles, choisir le modéle d’affichage
“Fiche entiére”.

Supprimer un livre

« Activer |’ ouvrage a supprimer.
* Pour le supprimer, utiliser :

menu Fiches > Supprimer la fiche

Les principales commandes
a connaitre pour la saisie

Nouvelle fiche EN
Dupliquer la fiche ¥ED
Supprimer la fiche. .. #®E

Supprimer les fiches trouvées...

Attention !

Avant d'utiliser “Dupliquer la fiche” ou
“Supprimer la fiche”, penser a cliquer sur
la fiche pour I'activer !

Pour ajouter un article, il
faut auparavant créer
dans le fichier Livres la

On rattache I'article a son ouvrage en indiquant le cqde
du livre dont il est tiré

Articles.fp5

La référence bibliographique de I'article integre
automatiquement celle du livre auquel il est rattaché

fiche de I'ouvrage dont il
est tiré, et lui donner un
CODE-LIVRE unique.

e Articles

| Fiche | Liste réfs

Liste clés | Liste tout | Editions | ]

Z [l =0

MARTIN-ACHARD, Frédéric. « Le nexfcallé

Code LivFe- Article

transo03|[03 |

Horn MIATtIN-AChArd

MOTS-CLES
DE L'ARTICLE

TRIRE, HrAsent

a la page » - Roland Barthes et le rnn‘n du
prézent . Danz TRANS- | revie de
Ilittératare générale et comparée. 2007,

n® 3, Ectire le présent [En ligne]. Sorbonne

Trouvées : Frénorn Eréoéric memaire, nterteds, Nouvelle-Paris Il LRL ©
1 ranman, Mytholngie: =http:itrans univ-paris3 friarticle. php37id_a
5 Copier Titre |g nez.oold fle bage e Boland Badbes et e | oot Barhes,.. Hicle=163x.
Non triges || spécial roman. du présent. Prowst, Genette
g je e veux
Pages =zans guillernets ]
Catégarie ~ N
autres 1e parution : Autres rubriques du livre a
Coller notes o Mots clés
SPECAL | o ERENCE ELECTRONIGUE [ aiouter i:znfj&?g:éﬁg
y N i =LA i il ic|e= celle du e : f
LR shttpsifrans wnby-paris3 friardicle phpdvid aticle=1832. s e PR ——— " Catégorie
= i
/! A
/
1100 o u B Utilisation / A

Dans la partie droite de la fiche, on apergoit les champs
MOTS-CLES et CATEGORIE du livre de rattachement

Les rubriques d’une fiche-article

LE CODE-LIVRE

Ce champ est obligatoire: c'est gréace alui que Notes de

lecture peut rattacher |’ article a son ouvrage. 1l faut y
mettre le code du livre d’oul I’ article est tiré.

Quand le cope-LIvkre indiqué est correct, les champs de
I’ ouvrage apparaissent dans |lapartie droite de lafiche. Si
le code ne correspond a aucune fiche du fichier LIVRES,
NDL affiche le message “Erreur : livreinconnu”.

LE CODE-ARTICLE

1
Un clic sur le chevron ver
activera la fiche du livre lié

Important

m Ne jamais changer le code d’un livre aprés lui avoir
attaché des articles, sinon les liens ne marcheront
plus et il faudra corriger le code du livre dans tous
les articles !

B La séquence CODE-LIVRE + CODE-ARTICLE doit étre

différente pour chaque article. Si des articles ont le
méme code, NDL affiche I’erreur “!!! Doublon”.

C'est I'identifiant de I’ article lui-méme, indispensable pour distinguer les différents articles d’ un méme

ouvrage. Ce peut étre n’importe quelle suite de lettres ou de chiffres ne dépassant pas 20 caractéres, maisil est
conseillé d' utiliser un code court (un numéro par exemple).

L'AUTEUR

Lesauteurs d articles se traitent comme les auteurs d’ ouvrages : on utilise les champs Nom et PRENOM S'il N’y a

gu’ un auteur, le champ Nom uniquement s'il y en aplusieurs. (= Voir les explications en bas de la page 8).

LE TITRE

Saisir le titre sans mettre entre guillemets, NDL le fera lui-méme. Au besoin, cocher la case sANS GUILLEMETS

pour inhiber les guillemets automatiques. Par exemple, pour une préface ou un éditorial qui n’a pas de titre
propre, on mettra“ Préface” ou “Editorial” comme titre, en désactivant les guillemets.

LES PAGES DEBUT-FIN

1€ PARUTION

AUTRES NOTES

Saisir dans le champ paces les pages de début et defin
de |’ article, séparées par un trait d'union — ou la page
de début si I’article tient sur une page. NDL ajoutera
lui-méme “Pages’ ou “Page” danslaréférence.

Ce champ n'a d' utilité que si I'article a été publié
dans un autre ouvrage par le passé et qu’ on souhaite
le mentionner dans la bibliographie.

Mettreici les autres indications a gjouter alafin dela
référence. Dans la fiche ci-contre par exemple, on'y
donne des précisions sur la 1e parution de I’ article.
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Morn
Frénan

Titre

Autres
notes

Fages §1-30

Code Livre- Article

[ littRéa |[04 |

Rarthes
Fnland

L eftet e el

sans guillemets []

e parution

[ 1968 ]

Premigre parution. dan

RO,

Excepté le gras
ajouté ici aux
données prove-
nant du livre, la
référence pour
cet article don-
nera ceci :

BARTHES, Roland. « Leffet de réel » [1968]. In Littérature et
réalité. Paris : Seuil, 1982. (Coll. Point, Essais). Pages 81-90.
Premiére parution dans Communications n° 11, Seuil.



ADRESSE ELECTRONIQUE  Pour un article en ligne, saisir son url entre“<” et “>".
Si vous avez copié |’ url auparavant, le plus simple est d' utiliser le bouton URL, pour la coller directement

entre <> et sans aucun format.

Par défaut, la référence électronique de I’ ouvrage de rattachement n’ est pas reprise dans la référence bibliogra-
phique de " article. Si vous voulez qu’ elle y paraisse, cochez la case AJOUTER CELLE DU LIVRE.

MOTS-CLES & CATEGORIE On peut donner des mots-clés et une catégorie spécifiques a chaque article, que leur livre en possede ou non.
Dans les hibliographies triées par catégorie, la catégorie de I’ article primera sur celle du livre.

Ajouter un article

A partir de la fiche du livre
(méthode la plus simple)

« Danslefichier LIVRES, activer I’ ouvrage dans lequel I arti-
cle est paru en cliquant dans safiche.

* Pour lui gjouter un article, il y adeux solutions:

Passer en modéle “Fiche entiere” et cliquer sur le
bouton Nouveau,

OuU: menu Scripts > Nouvel article...

Un diaogue s affiche aussitét qui permet lasaisiede |’ arti-
cle. Le cope-LIVRE S'inscrit automatiquement, vous n’ avez
pasale saisir.

En revanche, NDL exige que |’ on donne un code al’ arti-
cle lui-méme pour le distinguer des autres articles de
I’ouvrage. |l refusera de créer I’ article tant que le cope-
ARTICLE Seravide.

Directement dans le fichier Articles

« Activer |I'onglet “Fiche entiére” pour voir tous les champs.
« Ajouter une nouvelle fiche viala commande:
menu Fiches > Nouvelle fiche

 Saisir lecode du livre d ou est tiré I article, en haut a gau-
che. Quand on clique dans la rubrique, Notes de lecture
affiche la liste de tous les copes-Livres, il 'y aplus qu'a
repérer et sélec-
tionner celui du
livre concerné.

Code Livie- rticle

Morn
Frénom

Titre

trans002
‘| tran=003

Fages

Modifier un article

 Dans le fichier ARTICLES, repérer la fiche de I’article a
modifier et cliquer dedans pour I’ activer.

« Si le modele d' affichage courant n’affiche pas tous les
champs devant a corriger, choisir I’onglet “Fiche entiére”.

Dupliquer un article

« Dans le fichier ARTICLES, activer I'article a dupliquer en
cliquant n’importe ou dans sa fiche.
« Dupliquer lafiche en utilisant lacommande:
menu Fiches

Dupliquer la fiche

* Penser a changer le cope-ArTICLE pour lui donner un code
différent des autres articles du livre.

cahiersNarrato 12 [y TvPE | Périodique w 'Ca.'_.u'ers e narrafo{u_g.f?. Avril 2005, n° 12, Récit et
éthigue [En ligne]. Dirige par Jean-Paul Aubert et
Mom Mention d htarc: Marti. Centre de Narratologie Appliqués . URL :
k ention dir. <tttp:firevel unice fricnarrsisommaire htmi?id=48=
Frénom ' (consulé le 9/3/2008).
Titre Cahiers de narratologis
Je te veux g

Yolume ou 1°12 Titre REct et éthigue

Fascicule welume Mots clés Riffaterre / Barthes [ Baudeslaire /
BUBUFS Luic o loce el a et et Date de 1 Ricoeur firtertexte finterprétart /
second. prid= RAESEAN-FAL Aube paration cinéma f dicortinuié / inférence /
Mention interprétation [ énonciation
dEdition [ |

Année 2005 Périnde _avril Catégorie | Sémintioue B

Lieu

Editeur Centre de Narratologie
Anliree

Articles liés : 1 article(s)

Ou type de mémaire
Collection

(3 [0 [Hopkins  [La tharis s émiotique 3 2]
Série a litéraire de hiichael
0 [Aubert | Wers le ndant ¥ 2
» a
Deserip. Autres
fnatarislls notes 0 [Rabatel |La construction =
kg . o
s infarentielle des
REFERENCE ELECTRONIOUE  LIRL -
Support =http:firevel unice fricnarralsonr =

f - o maire btmi7id=48=, (consutté le
En ligne 'v] 9342006) Nouveau... » Tous les articles

Livre courant cahiersNar NOUVEL ARTICLE

rato 012
Code
Cahiers de nareatologie. Avril 2005, n® :l
12 Récit et éthique [En ligne]. Dirigé par Auteur Mo
Jean-Paul Aubert et Marc Marti. Certre de Prénot E
Marratologie Appliguée. Titre
Articles déjé enregistrés : | ‘

08 |Hopkins | La theotie s émiotique |21 . )
litéraire de Michael || Pages Hotes es
02 |Aubert Vers le néant 7
05 |Rabatel La_construction 1e parution
inférentielle des

Référence électronique

Annuler OK

[

Dialogue d’ajout d’un article depuis la fiche du livre

Supprimer un article

A partir de la fiche du livre

Dans lefichier LIVRES, activer lafiche du livre auquel I’ ar-
ticle est rattaché et afficher le modéle “Fiche entiere”.

* Dans le cadre “articles’

Articles liés :

liés, repérer I'article ot BIe o hick s

cliquer sur I'icone de B[S/*ret |Veslerentz | (T
Y - 0 |Rabatel La construction =

pOUbe”e asadroite. & infértentislle des o

Directement dans le fichier Articles

* Cliquer n'importe ou dans lafiche de I article & supprimer
pour I’ activer.

* Puis supprimer lafiche en utilisant lacommande:

menu Fiches
Supprimer la fiche...
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3. Les notes de lecture

Pour ajouter une fiche de lecture,

Notes.fp5

il faut d’abord créer le livre ou i—— @ :Z0Q = 5%
Ir ti I ’ “ t t I . NOteS W Liste | Editions | Exports des notes | I ",i = :%’ﬁo m
artclie qu elie commente et ul
d 9 d FPeirce. Charles.Sanders. Peirct
onner un code. Eorits.sur e sione plusieurs fiches) lisvte @
e atticle (0
£ #|[SEMIOTIQUE ET LOGIQUE o Coer E
Lo # | P. ne s'attache pas aux faits linguistiqgues en tant que tels et aborde
B d‘ailleurs la question du signe indépendamment de systémes sémictiques E
. ’, f. h = | particuliers. Sa démarche est a replacer dans une réflexion plus globale
Les rubl‘lques d une fiche Notes qui touche au pb, 2 jamais actuel, des rapports entre “vérite” scientifique,| | o
expérience, connaissance, pensée.. pratioues
Les Chal'nps propres au fichier NOTES Pour lui toute pensée est, par nature, symbolique en ce sens ou le signe Al Rempleter.
sont peu nombreux : en est e support indispensable (## A) et I'on ne s'étonnera pas quil ait 5| A0S
e ]
. ché <l <t quelaue ch 5 i duguel i I ch
* Le copeLivke, et le cas échéant le e it Coraeaane &t W pemas oo 1ok v 16 e s tor 30 B akEy o
CODE-ARTICLE, concerné par la fiche de 2 we pet 6220
|eCtUre (en haut él dI’Oi te) . 5 la qhaﬁﬂa et la trame de toute pensée =t de toute recherche sort les symboles et laviedela ||
O | penzée et de la science est la vie inhérente aux symbales, de sorte quil est erroné de dire =
La SalSl e du Code est Obl | gan' re: MOTS (_Ll:b (rubriques des fichier§ Liw?es et m:ticles) i Touz Ie's r.no.ts—c\és CATEGORIE
. » || LivRE semictique, sens, lagique, ohjet, signe, rheme, symbole, triade, | smitique, e te veux [
Cc’ est par lui que la note est ratta- cortigu / discret, connaissance, penses ! landage s, LG, ||| istiue
\ objat, sigme,
chée & son livre ou & son article. [l aini, ot 1 2110617
/ Dernigre mfificatinn le dlitmaniche 4 navetmbre 2007 [7] a
Si le code indiqué est correct, les WD Whatn | { %
informations sur I’ ouvrage ou I’ article On apercoit ici la rubrique MOTS-CLES de la fiche Ici, les mots-clés du livre et de I'article ont été
concerné s affichent dans la fiche- du livre et, le cas échéant, celle de Iarticle réunis dans un méme champ, pour faciliter les

. ;. ts-clés.
Questions de stratégie 1 3 I
m Bien que lesfiches de lecture doivent obligatoirement étre rattachées aun livre ou On peut structurer le texte des
article, rien n’empéche de saisir des notes sur tout autre chose qu’ une référence S RGeS @ e ks EhulEdens
bibliographique: réflexions en vrac sur un théme quelconque, notes de cours.... pour décaler le début de certains
. . « . . , aragraphes. Pour insérer une
I suffit pour celade créer un “faux livre” et d'y rattacher lanote. f’abui“ﬁn dans une rubrique, il

m Ladistinction entre NOTEs et ciTATIONs n'arien d’ obligatoire : on peut, si I'on veut,
méler annotations et extraits dans une méme rubrique. Il est toutefois conseillé de ALT Tab CTRL Tab
les différencier pour pouvoir rechercher séparément dans|’un et I’ autre champ.

note. Sinon une erreur est signalée.

recherches dans tous les mots-clés a la fois

La rubrique NOTEs a vocation a héberger les annotations personnelles prises sur

I’ouvrage ou de I’ article.

Le champ ciTaTioNs est prévu pour les extraits tirés du texte.

L es OBSERVATIONS PRATIQUES ne sont destinées pas a la saisie d’ annotations sur le
texte étudié, mais au suivi de lafiche de lecture méme: ony noterales questions a
explorer, les points a vérifier, bref, tous les “ pense-béte” dont on aura besoin.

MoDIFIE LE prend automatiquement la date de derniére modification de lafiche. * | modale “fiche entidre” n’est pas trés
. L . Lo confortable : cliquez sur l'icone de

Toutes les autres rubriques affichées sont des rubriques du fichier LIVRES ou crayon placé a gauche de la rubrique

ARTICLES. Donc attention : quand on saisit des mots-clés dans une fiche NOTES, pour I'éditer en mode pleine page.

' est le champ morts-cLEs de ' article ou du livre qui est modifié.

Ajouter une nouvelle fiche Notes

A partir de la fiche du livre ou de article

Dans le fichier LIVRES ou le fichier ARTICLES, activer la
fiche concernée en cliquant dedans.

Pour créer lanote, utiliser dans la barre des menus:

menu Fiches > Nouvelle note...

Directement dans le fichier Notes

Danslefichier NOTES, activer I’ onglet “Fiche entiére”.
Créer une nouvelle fiche vierge avec la commande::
menu Fiches > Nouvelle fiche

En haut adroite de lafiche, saisir le code du livre, et le cas
échéant celui de I’ article, concerné(s) par la note.

UNIVERSITE LUMIERE LYON 2 — DEPARTEMENT DES LETTRES

Aspects pratiques

" Pour saisir un texte un peu long dans
"i‘- les champ NoTes et CiTaTiONS, le

» Pour afficher la fiche de I'ouvrage ou
de l’article annoté, servez-vous des
boutons-chevrons placés a gauche des

faut taper :
Macintosh :  Windows :

Dupliquer une fiche Notes
« Danslefichier NOTES, cliquer sur la note a dupliquer pour
I"activer.

* Puis, pour dupliquer la note, utiliser dans la barre des
menus:

menu Fiches > Dupliquer lafiche...

Supprimer une fiche Notes
« Danslefichier NOTES, cliquer n’importe ot dans lafiche a
supprimer pour I’ activer.
* Pour supprimer lafiche, utiliser dans |a barre des menus:

menu Fiches > Supprimer la fiche...



Remarques communes aux livres, articles et notes

La rubrique « JeTeVeux »

Outre les champs décrits précédemment, les fichiers LIVRES, ARTICLES et NOTES ont
tous une case a cocher baptisée “ JeTeVeux”. Cette rubrique n’ a aucune destination pré-
cise: elle est prévue pour faciliter les sélections qui ne peuvent S exprimer par un cri-
tére de recherche homogeéne, ou pour éviter des requétes multi-critéres trop complexes.

Dans le menu Scripts, la commande Décocher tous les JeTeVeux décoche d’ un coup la
case JETEVEUX de toutes les fiches du fichier, y compris les fiches ignorées.

Quand on clique sur le champ JETEVEUX pour changer sa valeur tout en maintenant la
touche ALT enfoncée, Notes de lecture propose de répercuter la nouvelle valeur dans
toutes les fiches affichées.

Majuscules, ponctuation

Notes de lecture construisant lui-méme le texte de la référence bibliographique, il ne
faut pas mettre de ponctuation alafin des champs qui la compose.

En revanche, comme le séparateur utilisé entre les différentes zones de laréférence est
le point, pensez a mettre en majuscule la premiére lettre des rubriques qui se placent
au début d’ une zone.

Formater ou ne pas formater le contenu des rubriques 2

Comme la plupart des bases de données, NDL offre peu de souplesse en matiére de
mise en forme, et utiliser les commandes du menu Format pour formater le contenu
des rubriques peut avoir des effets pervers:

Effets désastreux dans les documents imprimés directement depuis NDL : quand le
contenu d’un champ a été regu d'un format spécifique, il simprime avec ce format
au lieu d adopter celui prévu par le modéle d’'impression. Le résultat est en général
des plus malheureux...

Perte des formats dans les documents RTF : la production des RTF se fait par le biais
d’ un export, technique qui ne permet pas d’ enregistrer des formats. Par conséquent
le formatage appliqué au texte d’ une rubrique ne se retrouvera pas dans les RTF : leur
mise en page dépend uniquement de leur feuille de styles.

Perte des formats lors des sauvegardes: les utilitaires de sauvegarde de NDL —
auquel il faut avoir recours au moins pour les mises ajour du logiciel —fonctionnent
également par export/import des données. Les éventuels formats appliqués au
contenu des rubriques ne peuvent donc pas étre sauvegardés.

Conclusion:

Si vous utilisez I"impression directe, ne formatez jamais le texte des rubriques afin
d’ obtenir des documents imprimés corrects. Sinon, le formatage des données al’ écran
n’aura aucun effet génants, mais retenez que les formats seront perdus lors des opéra-
tions de sauvegarde, et qu'’ils seront absents des documents RTF.

Ces limites sont surtout génantes pour les notes, mais a défaut d’ en formater le
texte, on peut au moins le structurer en utilisant des tabulations (—* voir “ Aspects
pratiques’, page 13) pour décaler lapremiére ligne de certains paragraphes : comme
les tabulations sont des caracteres (et non des formats), les décalages provoqués
seront conservés alafois dans les sauvegardes et dans les documents RTF.

Afficher une page web
directement depuis Notes de lecture

Quand une rubrique contient une URL
(edresse internet), il est possible de I’ activer
directement si I’ on est connecté au réseau.

1. Cliquer dans!’ URL pour y mettre le point

2. Faireun CTRL-clic (Mac) ou un clic droit

Série |

; =" = ¢¢; | = | ALT-clic sur
@ 7 W 2 v
2 | pour cocher
!]Catégorie art. Mote |8 1 | décocher
Je Autobiographie qurages ® O la case dans
ag thearigques » % toutes les
+ Anticuité Religion oo @l fiches
zonomie Urbanisme affichées
yhige Freud Semioticue
el Sociologie % o=

Les astuces de saisie

M Les copier-coller spéciaux

M Remplacer partout

H Recopier la derniére valeur

Ce bouton copie le texte de la réfé-
rence dans le presse-papier. Seul le
seul est copié, pas son format de
caractere.

Celui-ci est utile pour coller du texte
copié dans un autre logiciel, sans
coller son format de caracteére.

Celui-la colle le texte sans format en
I’entourant automatiquement de “<”
et “>” (syntaxe en vigueur pour les
adresses internet).

HINE o

La commande “Remplacer...” du menu
“Fiches” permet de recopier le contenu
d’une rubrique dans toutes les fiches affi-
chées. A manier avec précaution !

Procéder ainsi :

Cliquer dans la rubrique pour I'activer, puis
lancer la commande “Remplacer...” ou bien
taper son équivalent clavier :

Sous Windows :

CTRL = (pavé numérique)

Sur Macintosh :
Cmd =

On peut aussi insérer dans la rubrique cou-
rante la valeur qu’elle avait dans la derniére
fiche activée en tapant:

Sous Windows :

CTRL * (pavé numérique)

Sur Macintosh :
Cmd u

Descrip.
matérielle |

i

Coller

llogue en ligne organise par H
exandre Gefen, René Audet et |
= crnune.de recherche. Eabula.....

Pecial | CERERENCE ELECTRONIOUE

Suppart

d’insertion (barre clignotante qui indique

En lighe

URL ;
<hﬂp:@_fabula,orgm Aide FileMaker Pro
[cons 10415057

forsd

ouU seront insérés les prochains caractéres

tapés au clavier).

(Windows) pour dérouler le menu contex-
tuel, et choisir Ouvrir http://...

©

Quvrir http:/ /www.fabula.org/forum/collog

Trier par ordre croissant
Trier par ordre décroissant
Trier par liste de valeurs

®
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Les bibliographies

A partir delaversion 1.6 de Notes de lecture, il est possible de fabriquer des bibliographies mélant articles et ouvrages, en chargeant dans
le fichier BIBLIOGRAPHIE |es références issues des autres fichiers. Une fois compilée, la bibliographie peut étre enregistrée sous forme
d’un document RTF directement utilisable en traitement de texte, ou encore exportée a destination d’ un autre logiciel.

Remarque : La mise en page des documents RTF produits par Notes de lecture S appuie sur une feuille de styles, de sorte que leur présen-
tation peut étre modifiée facilement et en un minimum de temps — a condition bien entendu d’ utiliser un traitement de texte qui supporte la

technique des styles

Le fichier Bibliographie

Pour élaborer une bibliographie mélant

Affiche les rubriques de la

Affiche le texte

Pour importer les fiches actuellement
sélectionnées dans les autres fichiers

fiche-livre ou de T fiche-article  des références

BiblioM

des références d' articles et d' ouvrages Bibli : i F—
. ) L. L2 lb 10era e an{sc\ectloﬁctue\lc\e: Vérification
II SUffIt d Importer _dans Ie fIChler g p | Livres | | Articles | | Noles‘ ‘ | Erreurs 7 m
BIBLIOGRAPHIE des fiches provenant
des fichiers L|VRES, ARTICLES ou J Rubriques ! Texte | Ajuster | Exporter |  Pour trier les fiches, utiliser les commandes du menu Seripts
NOTES. Fiches : J ARTICLE A F] LIVRE Fichier
L Auteur Date Titre Auteur Datez  Titre / titre volume / n® volume Catég. |
En réa| |té‘ |e flCh|er B]BUOG RAPHIE ne ‘Zriouvéeg (Y Adam 1935 | Letexte narratif : précis danalyse textuelle (::tzzo L
contient jamais les références elles- = __ dean Hichel _| 9
N . . Mon triges » |Barthes Introduction & 1984 | Communications, G L'analyse structurei 0 |5 emiot
mémes, mais seulement desliens sur les cotend farelyse stnuchrele o aus |
. .. ol e récits
flCheS des aUtres flChlerS: aUtrernent » |Eco Jarnes Bond © Ue 1981 Com[’nunications,B: L'ahalyse structurs yp | Sémiot
dit, toutes les rubriques qu'il affiche Uimberto ot oo | R
sont CelleS de |a fiche_livre ou de |a » Guillaunne 1954 Lahgage et Science du langage (Dsaalzzu L
fiche-article correspondante. Gustave | ©
» Lejeune 2004 | Lire Leitis : autobiographie et langage (Satr,‘s i
. L, Lo N satégo || |
De ce fait, les références du fichier 1oy tieaton ' del y
BIBLIOGRAPHIE sont toujours a jour,

mémesi |’ on corrige des livres ou des articles, apres coup.

Pour cette méme raison, il est impossible d’ ajouter des
références “alamain” : elle doivent obligatoirement étre
importées des autres fichiers.

Fabriquer une bibliographie

Pour enregistrer la bibliographie dans un document rtf, ou exporter

les références a destination d’un autre logiciel.

1. Lapremiére étape consiste a sélectionner, dans les fichiers LIVRES, ARTICLES et NOTES, les fiches correspondant aux références a
charger dans labibliographie. Si vous voulez charger un fichier entier, assurez-vous que toutes ses fiches sont affichées :

menu Fiches / Afficher toutes les fiches

2. Ensuite, il n'y aplus qu'aimporter dans le fichier BIBLIOGRAPHIE les fiches sélectionnées dans le, ou les, autres fichiers. On peut

lefaire de deux fagons :

« depuislefichier BIBLIOGRAPHIE, en utilisant les trois boutons affichés dans I’ en-téte :

* depuis lesfichiers LIVRES, ARTICLES et NOTES, viala commande :

menu Scripts / Charger les références dans la bibliographie...

Charger la sélection actuelle de:

Livres || Articles || Notes

Si lefichier BIBLIOGRAPHIE n'est pas vide, Notes de lecture demande s'il doit supprimer les fiches existantes ou seulement gjouter

les références chargées.

Ajouts ponctuels

Si nécessaire, on peut aussi ajouter au | Ficne

806 Biblios fp3
Bibliographie Charger la sélection actuelle de: Vérification m
| Livres || Articles || Notes ‘ | Erreurs ?

coup par coup d' autres références pro-
venant des fichiers LIVRES et ARTICLES,

[ Rubriques | Texte ' Ajuster f Expor:er]

Pour trier les fiches, utiliser les commandes du menu Scripts

de lafagon suivante:

Fiches -

« Afficher le modele “Ajustement” : on |12

Ajout de références une par une : cliquez sur le bouton + de I'ouvrage ou de |'article a ajouter

i i i Trouvées : Livres Articles
y voitla lI.Ste de tOUS les livres et de 21 =+ tdam Langue et littérature : and +[ arrive Structurstion et
tous les articles saisisdans NDL. Les | oo | [ Cecam Le Récit +| Awet | Versle ndant 7
références déja chargées sont signa- e Adam Le texte narratif - précis +[ Bachelizr __|La poctinue Ezarces
; J g g <+ | Austin Quand dire, c'est faire +| Backés La place et e rdle de |
|eeS par une puce, 4| Barthes Ezzaiz critiques + | & Barthes Introduction 8 l'analyse
=+ | Earthes Le plaisir du texte T| Barthes L'ettet e réel
. e - -+ | Barthes Mythologies +| Beaujour Autobiographie et
° Pour a.IOUter une reference! Cllquer —+ | Benveniste Problémes de linguistigue| olum| +| Bessitre Discours du Président "
Sur |e bou‘ton + pl aCé SUr sa gauche_ =+ | Boughoux Vices et vertus des cercl +| Bogatyrey Les signes du thedtre A
v
100 o u B Utilisation P
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Exploitation des bibliographies

Création de documents RTF

L'impression directe en FileMaker ne permettant pas une mise en page parfaite, Notes de lecture ne
la propose pas pour les bibliographies. En revanche, on peut d’ un simple clic enregistrer une biblio-
graphie dans un document RTF, et I'imprimer ensuite depuis un logiciel de traitement de texte.

—+ \Voir “Enregistrer des documents RTF”, page 23.

Export des données a destination d’un autre logiciel

Il est également possible d’ exporter une bibliographie pour la récupérer ensuite dans un autre logi-
ciel de base de données ou un tableur. =+ Voir le chapitre “ Exporter les données’, page 24.

Recherche d’erreurs

Avant d'exporter une bibliographie, vous pouvez utilisez le bouton Erreurs ? placé dans I’ en-téte du fichier
BIBLIOGRAPHIE pour vérifier que les références ne posent aucun probleme. Deux types d’ erreurs sont possibles:

Attention

Avant toute utilisation
des données du fichier
BIBLIOGRAPHIES, n’ou-
bliez pas de régler les
préférences de Notes
de lecture: la syntaxe
et le format des réfé-
rences en dépendent.

Erreurs 7

e Les erreurs explicitées par un message,

R » | Hamon Un discours . i Yayi »
viennent de ce que NDL ne retrouve pas la Philope qg73 | otreint ERREUR : ce livra n'existe pas |
fiche du ||,Vr,e ou de |’,artiC|e, soit parce »| ERREUR : cet arti¢le n'existe pas 2005 | Marges Linguistiques »
gu'elle a été supprimée entre temps du g Analyse du discours
fichier LIVRES, ARTICLES ou NOTES, soit  [»| Fiche inutile (ne provient pas d'yn import)
parce que la fiche-bibliographie n’a pas été

importée mais gjoutée “alamain” . C'est le
casdeladerniérefiche, ici.

Les erreurs signalées par trois points d'in- 3| vray
terrogation proviennent du livre lié (absence

Jean-Bernard

"L guelguun e SAEMMER Alexandra, | 777 |Les Lectures de Marguerite Duras| »
charta". Lintertextes | PATRICF Sténhana

de titre ou de date) : utilisez le chevron asa [ |Méaux
droite pour afficher I’ ouvrage et le vérifier. Daniéle

de la chanzon dans P
La mize enregard | SAEMMER. Alexandra, | 777 |Les Lectures de Marguerite D ras| » >
des mots et des PATRICF Sténhane (

images

Mémoriser / Recharger une sélection
de références

Si I’on doit produire plusieurs bibliographies, il est prudent
de sauvegarder le jeu de références correspondant a chacune,
en utilisant la commande Mémoriser cette sélection...

Delasorte, S'il était nécessaire de ré-engendrer le RTF par la
suite, il suffirait de recharger la sélection dans le fichier
BIBLIOGRAPHIE. (Sinon il faudrait refaire tout le processus de
création : sélection des fiches dans chague fichier, puis char-
gement dans la bibliographie).

Menu Scripts / Mémoriser cette sélection...

Enregistre dans un fichier sur disque non pas les références
bibliographiques elless-mémes, mais le jeu de références affi-
chées, via un systéme de codes internes a NDL. Comme tou-
jours, lesfiches “ignorées’ ne sont pas prises en compte.

Le fichier est créé dans le sous-dossier “temp” de Notes de
lecture, sous le nom “selection-biblio.txt”. Il vaut mieux le
renommer tout de suite, au cas ol Vous auriez a mémoriser
une autre sélection par la suite.

Menu Scripts / Recharger une sélection...

Charge une sélection précédemment enregistrée au moyen de
|la commande Mémoriser cette sélection...

Important :

Dans le dialogue d' ouverture du fichier, il faut indiquer le
type de fichier aimporter dans le menu du bas, sinon I'im-
port ne marchera

pas: sélectionner le
format TeXte %pare Texte séparé par des virgules

par destabulations’. Bt I €Ouvrin)
DBF
Excel
Source XML...

Afficher | + Tout format
FileMaker Pro

Si lefichier BIBLIOGRAPHIE n’'est pas vide au lancement de la
commande, NDL demande s'il doit supprimer les références
actuelles ou seulement y gjouter les celles du fichier chargé.

Remarque :

Si jamais lafiche d'un livre ou d’un article a éé supprimée
entre le moment oul la sélection a été mémorisée et celui ou
elle est rechargée, Notes de lecture afficheraune erreur.

Trier les références a I’écran

Le fichier BIBLIOGRAPHIE n’ affiche pas de boutons de tris,
mais son menu Scripts offre de nombreux tris prédéfinis:

m Fenétre Aide

ScriptMaker...

Coller sans format 1 |
Copier la référence 2
Ne pas trier 3
Trier par Catégorie, auteur, date £
Trier par Auteur, date 35
Trier par Auteur, titre #6
Trier par Titre, auteur w7
Trier par Date, auteur #B
Trier par Code, auteur %9

Trier par Livre [Auteur, date] + Article [Auteur, titre] 380
Trier par Livre [Auteur, titre] + Article [Auteur, titre]

Trier par Livre [éditeur, collection, auteur, date édition]
Trier par Livre [éditeur, collection, date édition, auteur]
Trier par Livre [éditeur, auteur, date édition]

Trier par Livre [éditeur, date édition, auteur]

Trier par Livre [Collection, auteur, date édition]

Trier par Livre [Collection, date édition, auteur]

Trier par Article puis Livre

Trier par cas d'erreur

Chercher les erreurs

Mémoariser cette selection...
Recharger une sélection...

Afficher le dossier des exports
Optimiser la fenétre
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Trier les fiches

Attention ala polysémie du mot “trier” frangais qui peut
signifier “ordonner” ou “classer en différents paquets’.
En informatique, il signifie toujours “ordonner”.

Dans Notes de lecture, le tri des fiches peut se faire de deux maniéres: en utilisant les scripts prédéfinis du logiciel, ou via la commande
standard de FileMaker, pour trier selon un ordre personnalisé.

Les tris prédéfinis de Notes de Lecture
Lesfichiers de Notes de lecture proposent plusieurs scripts de tris prédéfinis, que I’ on peut activer de deux fagons:

B Quand on utilise un modéle d' affichage en liste, il y ades petites icnes en haut de certaines colonnes: un clic sur I’ une des icones
trieralaliste sur la rubrique correspondante :

eme Livres.fp5

Fiche . y N\ o ﬂ = | AL
leres [ Fiche entiére | Liste #fs | Liste clés Hwoi.m{ EditicN 1] & == | giaLlg m
mCDde mType mNom ( m)itre principal N® valume Titre volume(m D)te 1e paru méditeur At Mote ,E
PLGA | Stand Benveniste Problémes de linguistiue | volume TO76 1966 | Gallimard O | O =]

ard generale 1

Fiches - litt25 | Pério Littérature M 25 |LeSigneet (1977 Larousse @ | O T

173 : dique zon double »

27 ||Peire1 |Stand| Peirce Ecrits sur le signe 1978 Editions | O | @ =

Trouvées - ard du Seuil »

21 * ||Greim1 | Stand| GREIMAS A, Julien §_§‘miotique: un . 1974 Hachette | O O g

W Dans chague fichier, tous les tris prédéfinis sont accessibles viale menu Scripts de la barre des menus:

LIVRES : NOTES: ARTICLES :

Fenétre Aide Fenétre Aide Fenétre Aide
ScriptMaker... ScriptMaker... | ScriptMaker...
Ne pas trier Ne pas trier Ne pas trier
Trier par Code Trier par auteur Trier par Auteur
Trier par Auteur Trier par titre Trier par Categorie
Trier par Titre Trier par code Trier par Titre

Trier par Date
Trier par Categorie
Trier par Editeur
Trier par Collection

Trier par catégorie

Trier par Type (article ou livre) + auteur
Trier par Type + catégorie

Trier par Type + code

Trier par Date article

Trier par Code

Trier Livre [auteur-Date] - Article [auteur-titre]
Trier Livre [auteur-titre] - Article [auteur-titre]

Trier par Type de référence
Trier par type d'erreur

Trier par date de modification

(Pour le fichier BIBLIOGRAPHIE, voir page 15). La commande Ne pas trier permet de remettre les fiches dans leur ordreinitial.

La commande “Trier...” de FileMaker
Pour faire des tris personnalisés, il faut utiliser lacommande de tri standard de FileMaker : Menu Fiches > Trier...

Fonctionnement du dialogue :

Laliste de gauche recense toutes les rubriques du fichier, celle e
de droite les rubriques choisies comme critéres de tri. ; _
Fichier actif (“Livre...| 5 ] Ordre de tri
* Pour ajogter un critere de tri : doublejucliquer sur la r_u_brique Autsecond (Touteffacer) [FTme r
dans laliste de gauche, ou bien la sélectionner et utiliser le categ B ———— [ authom .
bout A categAbs &= Ajouter » 3 | # autPrenom al
outon Ajouter. CodeL S———— |+ EDdateAN al
Description + Codel al
* Pour supprimer un critére, double-cliquer sur la rubrique Egﬂ an
. . . , . are ate T T T
dans la liste de droite, ou bien la sélectionner et utiliser le EDdateMais | ( Rétablir )
bouton Effacer. EDediteur o e
EDlieu v| | Fin )

« Danslaliste des critéres de tri, utiliser les petites poignées a

g linclure les récapitulatifs
gauche pour ordonner les rubriques.

Al @ Tri croissant

In. O Tri décroissant

» Quand les fiches sont triées, le bouton Rétablir permet de les I ) Tri selon nom de rubrigues categ Liste
remettre dans leur ordreinitial (ordre de saisie).

s

=3 Ignorer la langue de la rubrique Francais (standard) =

Pour plus d’information sur cette commande, consulter la documentation de
FileMaker Pro 6 (disponible sur le site www.filemaker.fr)
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Rechercher l'information

L es requétes prédéefinies de Notes de lecture

Dans le menu Scripts de tous |es fichiers de données, Notes de lecture propose quelques commandes de recherche automatique :

LIVRES : ARTICLES : NOTES :

Chercher les erreurs Chercher les erreurs Chercher les erreurs

Chercher les périodiques Chercher les articles avec Notes Chercher les derniéres modifications
Chercher leslivres avec note Chercher les articles présents dans la biblio

Chercher leslivres présents danslabiblio  Chercher les articles avec JeTeveux du livre coché

L arecherche standard de FileM aker

Pour isoler un groupe de fiches répondant a des critéres de sélection personnalisés, il faut faire une requéte qui exprime le (ou les) cri-
tere(s) voulu(s). Par exemple:

Sélectionner les fiches qui contiennent “Greimas” dans le champ NOM et “sémio” dans le champ Titre

Sélectionner les fiches ou I'année de d’édition est comprise entre 1920 et 1950

Sélectionner les fiches ot le champ NOM contient “sémiotique”, sauf les fiches des périodiques

Comment rechercher et ignorer des fiches

M Faire une requéte

1. Passer en mode recherche : Affichage UTTIa | FrontFicti | Stand | GEFEN Ale:
+ Mode Utilisation 100wl .:. :.:,‘n: L
. . “ | | ilisation
* soit viale menu Affichage de la barre des menus, e - et
* soit viale menu Mode situé en bas a gauche de la fenétre. Modeiharsies e Madéle
Mode Prévisualisation Prévisualisation

Aussitét une “fiche-requéte” vide s affiche pour permettre lasaisie 06

. Y A Livres.fp5
des criteres de selection. T .
Notez les changements leres [ Fiche entiére | Liste réfs | Liste clés [-m
dansla zone d' état : o || Mcose FTvpe PNom F] Titre principal M valurne
i— n greimas
.. N - Requétes :
2. Saisir lavaleur arechercher dans le champ concerné. 1 Mode recherche :
[ Exclure Saisie des critéres de sélection: pour une
. . requéte simple, une fiche-requéte suffit
3. Valider la requéte en cliquant sur le bouton Recherche de la zone Symboles( 7
d' état ou en actionnant latouche Entrée. (Recherche)) +
Lelogiciel cherche aussit6t toutes les fiches conformes au critére 806 Livres.fp5
et les affiche. Lazone d' état signale le nombre de fiches trouvées. ListeMini .
leres [ Fiche entiére | Liste réfs | Liste clés F-h“
. . .. . i Mlcode Bl Type BTl Nom ] Titre principal H® volume
Les autres fiches sont désormais ignorées et |e resteront tant que Greim-dr_Stand| GREIMAS Algirdas | Sémidtiaus - dictionnaire | Tome 1

¥ > A affi ! i 1 ard | Julien et J
qu'on ne deman_ der_a pas a les re~afﬂcher._ Tout ce quel'on f:?ut en s [[Greimdr St OREWiG | Retour au mode utilisation aprés
attendant (impressions, tris...) ne s'applique qu’au lot de fiches 196 2 sd |JulienetJf exécution de la requéte :
sélectionnées. Trouvées : [[3 Bd'i'tm'R f:j"d Greimas | goyles les fiches conformes au
8 reim3 St:nd Greimas | Critére sont maintenant affichées
an

Non triges

M Passer en mode Recherche en réaffichant la derniére requéte

Menu Fiches > Modifier la requéte

M Sélectionner a nouveau toutes les fiches du fichier

Menu Fiches > Afficher toutes les fiches
Nouvelle fiche H#EN
M Inverser les lots fiches trouvées / fiches ignorées Dupliquer la fiche #D
Supprimer la fiche... HE

Menu Fiches > Afficher les fiches ignorées
Supprimer les fiches trouvées...
M Ignorer ponctuellement des fiches

. ] . Modifier la requéte #H
* Pour ignorer uniquement lafiche courante : Afficher toutes les fiches %)
menu Fiches > Ignorer la fiche Afficher les fiches ignorées
; ; 2 ; ; . Ignorer fiche £
* ou plusieurs fiches a partir de lafiche courante : i kthaes: e

menu Fiches > Ignorer les fiches...
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Requéte - exclusion e awem

!] Code !:l Morn / Prénom
Greim

Pour exclure des fiches au lieu de les sélectionner, |e principe est le méme, mais on active |’ option
“exclure” présente lazone d' état lorsqu’ on est en mode recherche.

Par exemple pour :

Symboles| =

fiche-requéte (exclusion) : SAUF [ Les fiches qui ont Greim dans le champ Nom ]

Taper le “Greim” dans le champ NoMm, et cocher lacas “Exclure” de lazone d état. e

Requétes multi-critéres
mat Scripts  Fenétre  Aide

Selon le type de recherche afaire, il faudra saisir une ou plusieurs fiches-requétes. Pour gjouter o5, Nouvelle requéte /N |
une nouvelle fiche-requéte a votre requéte : B ooPiquer (a requite ®0 §
menu Requétes > Nouvelle requéte Zvhm  Afficher toutes les fiches  SF |
En mode Recherche, le menu “Requétes” Exesuiclslequets 3
lace le menu “Fiches” Re'slremdre I'ensemble \rouvg
remp Développer I'ensemble trouvé
Les différents cas de recherche multi-criteres :
B Pour sélectionner les fiches conformes a plusieurs critéres alafois, on inscrit tous les criteres RESULT AT
dans une méme fiche-requéte. Exemple: Fislis ey
fiche-requéte unique : [ Les fiches qui ont “Greimas” dans le champ NOM ALAFOIS
ET “sémio” dans le champ Titre ] A+ B
W Pour sélectionner les fiches répondant a1’ un des critéres au moins on saisit les critéres dans des RESULTAT
fiches-requétes différentes. Exemple: ) )
Fiches + Fiches
fiche-requéte 1: [ Les fiches qui ont “sémio” dans le champ MOTs-CLEs ] ayant & ayant B
fiche-requéte 2: OU [ Les fiches qui ont “sémio” dans le champ TITRE ]
W Pour retenir certaines fiches et en exclure d’ autres, on met les critéres dans des fiches-requétes RESULTAT
différentes. Exemple: Fiches | _ | Fiches
fiche-requéte 1 (normale) : [ Les fiches qui ont “poétique” dans le champ TITRE ] ayant & ayant B

fiche-requéte 2 (exclusion) :

SAUF [ Les fiches qui ont “périodique” dans le champ TYPE ]

Attention, il faut toujours mettre la (ou les) fiche-requéte d’ exclusion en dernier sinon, dans

certains cas, lerésultat risque d’ étre faux.

Par exemple, pour chercher toutes les fiches ayant “sémio” dans le champ TITRE, OU TITRE DU
VOLUME, OU MOTS-CLES, OU CATEGORIE, mais en excluant le n° 8 de la revue Communication (codé

ici “com8”) : Clefs

— | LAVI®S | riche entire [ st res fimtaien iste mimi (@ miio | 0

!j‘;ode" . !]Nom 7 I;rénom !:l Titre S Volume £ Titre val. Mots clés !:l Ca;;g‘;r‘i‘e. -

[ “sémiotiq” dans Titre ] Sefio [e] [e]

OU [ “sémiotiq” dans Titre volume ] | = _ ofo

SEmio
OU [ “sémiotiq” dans mots-clés | @/ s&tmio oo
OU [ “sémiotiq” dans Catégorie ] = semio elife}
(Recherche))
SAUF [ “com8” dans CodeLivre ] om8

Utilisation de la rubrique “JeTeVeux”

pour simplifier les recherches

Le champ JETEVEUX peut servir asimplifier les recherches trop
délicates a exprimer totalement par critéres de sélection. Voici
deux exemples de scénario parmi les multiples possibles:

Situation 1: pour trouver certaines fiches, on doit utiliser un
critére qui, malheureusement, visera aussi des fiches non vou-
lues, mais difficiles a écarter au moyen d'un critére simple.

« En premier lieu, on remet ablanc la case JETEVEUX dans tout
lefichier (Menu Scripts > Décocher tous les JeTeVeux).
» Onfait larecherche.

« Ensuite, on passe en revue le résultat et I’ on coche le champ
JETEVEUX desfiches argjeter.

UNIVERSITE LUMIERE LYON 2 — DEPARTEMENT DES LETTRES

« Pour finir, on refait la requéte initiale en lui ajoutant une
ligne-requéte excluant les JETEVEUX cochés.

Situation 2 : on veut, al’inverse, gjouter au résultat d’ une
requéte des fiches impossibles a cerner par un critere smple:
» On décoche JETEVEUX danstout le fichier.

» On coche le champ JETEVEUX des fiches impossibles a cer-
ner par un critére homogéne: on peut procéder au coup par
coup, ou bien par des requétes successives en faisant apres
chacune un ALT-clic pour cocher toutes les fiches trouvées
d’un coup. (= Voir p. 14, “Larubrique JeTeVeux”).

 Enstiteil nereste plus qu'afaire larequéte principale en lui
gjoutant une ligne-requéte pour cibler lesJETEVEUX cochés.
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Les opérateurs de comparaison | z
et I'opérateur doublon (Rachar)| >
On peut chercher ce qui est plus grand que, plus petit que, etc., en faisant précéder le critere =
d’un opérateur de comparaison. Outre les comparaisons classiques, on dispose d’ un opéra- !
teur “d’ égalité€” spécia (==) et d'un opérateur “intervalle” (...), expliqués page 20. 7
@.

Rechercher les doublons :

Pour rechercher les fiches qui partagent un méme contenu dans une rubrique, il suffit de

mettre un point d’ exclamation dans la rubrigque en guise de critére de recherche.

Recherche de chaines de caractéres

20

B Syntaxe de base

inférieur a
inférieur ou égal a
supérieur &
supérieur ou égal &
égal a

. intervalle

doublons

date du jour

date/heure incorrecte

un seul caractére

zéro, un ou plusieurs caractéres

" texte littéral
== contenu identique

En mode recherche, on peut taper les

opérateurs au clavier ou bien les insérer via
le menu “Symboles” de la zone d’état

Par défaut, FileMaker cherche les fiches qui comportent, dans la rubrique concernée, un mot commencant par la chaine de caractéres
donnée comme critére. Larecherche est insensible ala casse, aux ponctuations, aux accents et aux diacritiques (dont lacédille). Deux
opérateurs permettent de changer ce comportement :

EI Le signe = placé devant un mot force la recherche du mot exact (mot entier au lieu de “commencant par..."),

(]

Les guillemets droits permettent de rechercher une chaine de caractére littérale (tous les caractéres exactement, ponctuations,
accents et casse compris, dans I'ordre indiqué).

FileMaker recherchera n’importe Un mot un mot qui commence par “du” | La chaine “du pont”, | Le mot “du”
ot dans la rubrique : qui commence par ET un autre par “pont” espace compris (1 (mot exact)
avec ce critere ce recherche : du pon du pont "du pont" =du

DU PONT Jo X X X X

DU PONTON Manuel X X X X
DUPOND Antoine non non non non
DUPONT Josephine non non non non
PON Joé non X non non non
PONS Achille non X non non non
PONTON DU VAR Joseph X X X non X

(1) Cette requéte ne fonctionnera qu’avec des guillemets droits. Si vous n’arrivez pas a les obtenir au clavier, c’est sans doute que |'option “guillemets
typographiques” a été activée dans les préférences de FileMaker : dans ce cas, insérez-les via le menu Symboles de la zone d’état.

M Les jokers * et @

équivaut a 0, 1 ou plusieurs
caractéres,

équivaut a un seul caractére
obligatoire.

Remarque:

Comme par défaut FileMaker cherche
les “mots commengant par...”, les cri-
teres Jo et Jo* sont équivalents.

H Recherche de caracteres
non alpha-numériques

CL(J)E nn;ﬁ: 9;(1)1” Unp?roﬁsgjr: tf,'mt Différence entre * et @
Criteres de la recherche : *jo* *pont jo* jo@
DU PONT Jo X X X
DU PONTON Manuel
DUPOND Antoine
DUPONT Josephine X X X
PON Joé X X X
PONS Achille
PONTON DU VAR Joseph X X

Les signes autres que les lettres et les chiffres ne peuvent
étre recherchés qu’ a I'aide d'une syntaxe spéciale: il faut
les indiquer entre guillemet droits. Par exemple, pour cher-
cher un point d'interrogation, on mettra comme critére: "2".

Comment rechercher
les rubriques vides ou pleines

Le caractere joker *, mis comme seul critere de recherche dans
une rubrique, retiendra les fiches qui ont cette la rubrique dess
chiffres ou lettres. Les ponctuations et les symboles n’étant pas
considérées comme significatifs.

A Vinverse, le signe = utilisé seul dans une rubrique sera inter-
prété comme “égale rien du tout” : cela permet de rechercher les
fiches dont la rubrique est vide. (Plus exactement: celles dont la
rubrique ne contient aucun chiffre ni lettre).
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Compléments sur la syntaxe des requétes en FileMaker Pro 6

Comme Notes de lecture a été élaboré en FileMaker Pro (version 6), il intégre toutes |les possibilités de recherche de ce dernier. Elles
s avérent relativement riches pour peu que I’ on joue sur les jokers et les différents opérateurs disponibles. Le tableau qui suit donne
quelques indications supplémentaires sur leur fonctionnement, sans toutefois étre exhaustif. Pour une description détaillée de la syn-
taxe des requétes, on pourra consulter la documentation de FileMaker Pro 6, disponible en francais sur http://www.filemaker.fr.

Recherche dans une rubrique texte

dans |'ordre spécifié

Pour rechercher : Saisir dans la rubrique : Exemples

Plusieurs mots commencant par Les mots cherchés, sans aucune Marc Henri —* retiendra Marc Henri, Marc
certains caracteres, n'importe ou ponctuation Henriet, Henriette Marcelle,

dans la rubrique Marcellin Henri-Frangois, etc.
(Mots adjacents ou non, et dans

n’importe ordre)

Un mot entier (mot exact), n'importe | = devant le mot =semio —+ retiendra Sémio, Semio, semio et
ou dans la rubrique sémio mais pas Sémiotique.
Plusieurs mots entiers, n’importe ot | = devant chaque mot =sémio =ciné =+ retiendra les fiches ayant les deux
dans la rubrique (dans n’importe mots entiers Ciné et Sémio dans la
quel ordre, adjacents ou non) rubrique

Plusieurs mots entiers adjacents, == suivi des mots cherchés ==sémio ciné =+ retiendra Ciné Sémio mais pas

Sémio Ciné ou Ciné Théatre Sémio

Des mots compris dans un certain
intervalle (bornes comprises)

Insensible a la casse et aux accents

... entre les criteres indiqués comme
bornes

Jacques...Jules =¥

retiendra tous les mots qui, dans
I’ordre alphabétique, sont compris
entre Jacques et Jules (inclus).

caracteres variables

des caractéres variables

Des mots comportant un caractere Le caractere joker @ pour chaque L@on =+ retiendra Lion et Léon
variable caractere variable (mais ni Leon ni Lions ni Léonie)
Des mots comportant plusieurs Le caractere joker * pour I'ensemble Jo* —+ retiendra Jo, John, Joseph,

Joséphine et Josette.

Un texte littéral : tous les caracteres
exactement, accents et casse
compris, et dans |’ordre indiqué

Le texte exact a chercher (espaces et
ponctuation inclus) entre guillemets
droits (V

"Etienne et Freres SARL"

—* retiendra Etienne et Fréres SARL, mais pas : SARL
Etienne et Fréres, ni Etienne et Fréres SARL

Un texte littéral avec mots tronqués

Casse & accents pertinents

Le caractere joker *, puis le texte exact

a chercher (espaces et ponctuation
inclus) entre guillemets droits

*'bert et Freres SARL"

=+ retiendra Bert et Fréres SARL, Hubert et Fréres
SARL, Robert et Fréres SARL...

Recherche dans des rubriques de type nombre, date et heure

Pour rechercher : Saisir dans la rubrique : Exemples
Une valeur dans une rubrique | Nombre dans le format retenu a la création du fichier | 0,50 =+ permet de trouver 0,50, 0,50F
Nombre (sauf si I'option Formats du systeme a été et 50%
sélectionnée).
Une valeur booléenne dans Valeur utilisée pour la rubrique. v, Y, tetT —* permettent de trouver 1
une rubrique Nombre
q n, N, fetF =+ permettent de trouver zéro
Une date dans une rubrique Date sous forme de chiffres séparés par un caractere | 11/11/99 —* permet de trouver 11/11/99,
Date non numérique, dans le format retenu a la création 11 Novembre 1999 et
du fichier 11/11/1999
La date courante dans une //
rubrique Date
Une heure dans une rubrique | Heure sous forme de chiffres séparés par un deux- 12:53:09 =+ permet de trouver 12:53:09
Heure. points, dans le format retenu a la création du fichier
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Imprimer directement depuis Notes de lecture

La commande standard

“Imprimer...” de FileMaker imprime

les fiches telles qu’ elles se présentent a |’ écran. Pour obtenir
une mise en page adaptée des notes et des références bibliogra-
phiques, il faut utiliser les outils spécifiques de NDL.

L'impression directe depuis Notes de lecture est pratique pour éditer rapidement un document de travail, mais pour obtenir des documents
parfaitement mis en page et sans limite de taille, il vaut mieux enregistrer un document RTF. (Voir p. 23).

En effet, lelogiciel sur lequel s appuie NDL (FileMaker) ne permet pas une mise en page rigoureuse, et il arrive que ladernierelignedela
page soit rognée ou que |’ espace vertical entre deux fiches ne soit pas homogene. En outre, pour les notes de lectures, chaque fiche impri-
mée ne peut dépasser une dizaine de pages (notes et citations cumul ées).

Etant donné ces limites, I"impression directe n’ est prévue que dans les fichiers LIVRES, ARTICLES et NOTES.

A garder en mémoire

Quelle que soit la situation, seules les fiches affichées seront imprimées, les fiches “ignorées’ ne le seront pas. Pour imprimer le
fichier entier quand seule une sélection de fiches est affichée, il faut d’ abord re-sélectionner toutes les fiches, viala commande :

Menu Fiches > Afficher toutes les fiches

L’impression des documents se fait apres étre passé en

mode “prévisuaisation”.

Dans ce mode d’ affichage :

- Lamodification des données est impossible.

- Pour naviguer dans les pages du document, utiliser les
outils du répertoire, tout en haut de lazone d' état.

- Au cours de la prévisualisation, on peut imprimer le
document en utilisant la commande d'impression stan-
dard : menu Fichier / Imprimer...

- Pour sortir de la prévisualisation et revenir au mode
d’ utilisation normal, cliquer sur Continuer dans la zone
d' état ou actionner la touche Entrée.

8686

Le mode prévisualisation de FileMaker

Biblio/cat. ..

page
précédente —3»—
Page g
suivante —Jm

page —
courante Pages :

Fin de la pré- :
Script -

visualisaton
\(Conrinuer\u

Prévisualisation & impression directe des références

des fichiers Livres, Articles et Notes

On procede de laméme fagon pour les fichiers LIVRES, ARTICLES et NOTES :

Bibliographie par catégories

B LINGLISTHLE

EENVEHISTE Emile, Suikimes e Sosecrtbue oo
wolums I, Paris @ Gallimard (Coll. Eiblisthiq
seienaes humaines), 1966,

EERVEHISTE Emile, fbuilimes i Srucetio @i
wolume I, Faris : Gallimard [Coll. Eibliothdg
seignoer humaines], 1974,

FLEIBER 3., £ émanitnson o proiod e . candmusmes o
Seenead Pavis P [Coll. Linguistique nouwelle],

PEIRCE CH. 5., vt o drageow, traduits of comment

1. Afficher les fiches aimprimer, au besoin en effectuant une recherche (les fiches

“ignorées’ ne seront pas imprimées).

2. Afficher le modéle “Editions” et choisir entre une bibliographie classée par auteur

ou classée par catégorie + auteur.

Cliquer ensuite sur le bouton Prévisualiser : au bout de quelques secondes, la biblio-

graphie s affiche en mode prévisualisation.

3. Une fois en mode prévisualisation, on peut imprimer la bibliographie en utilisant
dans la commande d’'impression standard : menu Fichier / Imprimer...

4. Pour arréter la prévisualisation, cliquer sur le bouton Continuer dans la zone d’ état

ou actionner latouche Entrée.

Edition des références

Réglages actuels : ( Modifier.. )
higthode de présentation ; Traditionnelle
Mo o suteur : EN majuscules
Collection : (Coll. Série Maire)
Mettre entre article et ouvrage : .
Dizposition sur 2 colonnes i

Classer la bibliographie par :
) Auteur
@ Catégorie | auteur

[ Prévisualiser

Prévisualisation & impression directe Notes

[ Fiche entigre | Liste

M Exports des notes | 1] 'ri

des notes de lecture

1. Afficher toutes lesfiches aimprimer.

Ordre d'impression [ Auteur, date, titre "t'i

Edition des notes

Edition des références

2. Afficher le modéle “Editions” et lancer ensuite la prévi-
sualisation des notes.

3. Unefois en mode prévisualisation, activer lacommande
Imprimer... standard pour imprimer le document.

4. Pour arréter laprévisualisation et revenir au mode d' uti-
lisation normal, cliquer sur le bouton Continuer dans la
zone d état ou actionner latouche Entrée.

Réglages actuels : { Modifier... )

Imprimer Les notes
Les citations
Les mots-clés

Trier par : Auteur, date, titre

Mize en page :  Commencer chague fiche
sur une nouvelle page

( Prévisualiser )

Réglages actuels : [ Modifier... |

Méthode de présentation : Traditionnelle
Mo d'auteur en majuscules
Collection : (Coll. Série Moire)
Ertre aricle et ouvrage ;. dans

Sur 2 colonnes Qi

Trier par : Auteur, date, titre

( Prévisualiser )
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Enregistrer des documents RTF

A partir de saversion 1.6, NDL permet d’ enregistrer |es notes de lecture et les bibliographies sous forme de documents RTF. Les fichiers
RTF sont des documents mis en pages compatibles avec la plupart des traitements de textes.

Cette solution est de loin préférable al’impression directe qui ne permet pas d’ obtenir une présentation sophistiquée des documents. En
outre, la mise en page des documents RTF produits par Notes de lecture S appuie sur une feuille de styles, de sorte qu’ elle peut, si on le
souhaite, étre facilement et rapidement modifiée en traitement de texte par la suite.

Notes de lecture au format RTF

1. Si vous souhaitez N’ enregistrer
gu'une partie du fichier NOTES,
sélectionnez les fiches voulues: les
fiches “ignorées’ ne seront pas pri-
ses en compte.

2. Affichez I'onglet “ Export des notes’.

3. Réglez I’ ordre de tri et les options
d'export au format RTF : rubriques a
inclure, impression en continu ou
saut de page avant chague fiche.

4. Pour enregistrer le document RTF,
cliquez sur Exporter dans le cadre
“Document RTF”.

Le document sera enregistré dans le
dossier des exports, sous le nom
“Mots-cles-notes.rtf” si vous avez
demandé I’ export des mots-clés seule-
ment, “FichesDel ecture.rtf” sinon.

Notes.fp5
¥ S E =) AP
Notes Fiche entiére | Liste | Editions [/ { D . :%‘?IO m
Ordre des fiches : ‘_Auteur, date, titre B

Fiches :
173

Trouvéas :
21

Mon triges

100 /ol B

— Document RTF

Choisissez ce format pour enregistrar les fiches de lecture avec une mise en page
caracte, Les fichiars RTF sont reconnus par la plupart des traiternants de taxta,

o du fichier ¢

Ma
FichesDeLlecture.rtf

Inclure les rubriques : [JNotes [JcCitations [Mots clés
[ commencer chaque fiche sur une nouvelle page ( Exporter )

— Fichier texte
Choisissez un format texte pour récupdrer les donndes dans un autra logicel.
Toutes les rubriques seront exportées.

Mo du fichier :
notes-tab-mac.ibxt

O xml complet (structure xml standard de FileMaker &)
O xml minimal (données seules, sans DTD)
@ texte séparé par des tabulations :
:. g ! Si les rubrigues contiennent des
Encadae L Macirtosh caracteres tabulation ou retour,

les remplacer par :

Limite zous Windows : Fencodage Mac ne O xTABx et xPARX m
fonctionne pas, il produit de I'UTF-2, @ des espaces

Le document sera enregistré dans le dossier : —— i
MeepMeep/Users/amm,/Bricolerie/Notes de lecture/BD NEW 16é/termnp Ouvrir dossier v
Unilisation £

Affiche la fenétre du dossier des exports
(le sous-dossier “temp” de la base de données)

Bibliographies au format RTF Biblios.fp5
. . i B]bllograph]e Attention, seules les fiches actuellement m
1. Si vous voulez n'enregistrer qu’ une affichées seront exportées,
partie du fichier BIBLIOGRAPHIE, [ ubtqueen. | Taote | Austes JERNER
sélectionnez les fiches & mettre dans — = —
le RTF: les fiches “ ignOI’éeS” ne ;i%'“: Ordre des références | Auteur, date _}
seront pas prises en compte. ——  bocument RTF .
) N " 21 Choisissaz ceblformat Bk ‘em’egi;trer une b\blloq;aphie mise an page. Les fichiars RTF Bi;;i’:’:all'.l';
2. AfflCheZ |e modele EXpOrt . ——r sont compatibles avec la plupart des traiternaents de texte.
, , ; e, Titre général Bibliographie
3. Reglez l Qrdre d_e tri des références Mise en page : [ETitres des ouvrages en italique (" Exporter )
et les options disponibles pour les
exports RTF : titre de la bibliogra- — Fichier texte —
phie, et mise en italiques ou non des Format des donndes : Exporter : biblio-tab-mac.txt
titres d’ cauvres. @l R
@ séparé par des tabulations : [la catégorie
) Encodage des caractires . g
4. Pour enregistrer le document RTF, N [SlesiceseslalivelSs Laten
cliquez sur le bouton Exporter du Sous Windows, I'encodage Mac ne fonctionne pas, il produit de I'UTF-8. (Exporter )
cadre “Document RTF”.
i Le docurnent sera enregistré dans le dossier @ p 5 -
Le document sera enreglstré dans |e MeepMeep,/Users/amm/Bricolerie/Notes de lecture/B0 NEW 16/termp \_Ou}rir dossier ) :
dossier des exports, sous le nom 100 &S Utisation | 4
“Biblio-categ.rtf” dans le cas d'un tri Affiche la fenétre du dossier des exports
par catégories, “Biblio.rtf” sinon. (le sous-dossier “temp” de la base de données)
Comment ouvrir le document RTF
avec le traitement de textes de son choix Bon 3 savoir
Selon votre configuration, il se peut qu’ un double-clic sur I’icone du RTF I’ ouvre Une] fois er"ggistr%sr 'esdd?\lcumegtsl RTF sont
dans un autre logiciel que votre traitement de texte préféré. Dans ce cas, il lancez totalement independants de Notes de fecture.
le traitement de texte, puis utilisez la commande Ouvrir... de son menu Fichier. Par conséquent si vous corrigez des données
dans la base de données, les modifications ne
Ou encore, Si vous étes sur Macintosh : faites glisser I’icone du fichier RTF dans z‘r’g‘éztaﬁ;;fg’;f”tees G 155 Cleral s LU
celle du traitement de textes. '
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Exporter les données

« Exporter » consiste a enregistrer les données dans un
fichier qui pourra étre chargé dans un autre logiciel.

Outre les exports pré-configurés de NDL décritsici, on
peut réaliser des exports personnalisés en utilisant la
commande “Exporter lesfiches...” de FileMaker.

Si vous voulez récupérer les données de Notes de lecture pour les exploiter dans un autre logiciel de base de données ou un tableur, vous
devrez les exporter sous forme de fichier-texte. Il existe de nombreux formats de fichier-texte, mais tous reposent sur le méme principe:
congus pour étre lisibles par tout logiciel, ils ne renferment que les données brutes (sans aucune mise en forme, ni spécificité propre aun
logiciel particulier). lls ne différent entre eux que par la maniére de rendre compte de la structure des données.

Notes de lecture propose plusieurs formats d’ export : xml, “texte séparé par des tabulations’, et “texte séparé par des points-virgule” (ce
dernier est une variante du format d’export “mailing” de FileMaker).

En outre, pour les exports au format “tabulation” et “point-virgule”, plusieurs modes d’ encodage des caractéres sont proposes afin élargir
lacompatibilité avec d’ autreslogiciels : encodage Macintosh, Windows, unicode UTF-8 et unicode UTF-16.

Export d’une bibliographie

Deux formats sont proposés: le format texte
séparé par des tabulations et le xml standard de
FileMaker 6 (FMPXMLRESULT).

Si vous nhe voulez exporter qu’une partie du
fichier, sélectionnez les fiches a exporter : les
fiches “ignorées’ ne seront pas prises en
compte.

Ensuite, procédez ainsi :

« Afficher I'onglet “Exporter” du fichier
BIBLIOGRAPHIE.

Dans le cadre “Fichier texte”, cocher les
champs a exporter, et choisir le format de
fichier voulu.

Dans le cas d’'un export au format tabula-
tions, choisir en plus le mode d’ encodage des
caracteres.

Cliquer sur le bouton Exporter.

Export des notes de lecture

Trois formats sont proposés: le format texte
séparé par des tabulations, le xml standard de
FileMaker 6 et un xml minimal.

Si vous ne voulez exporter qu’une partie du
fichier, sélectionnez les fiches a exporter : les
fiches “ignorées’ ne seront pas prises en
compte. Ensuite, procédez ainsi :

« Afficher I’onglet “Export” des notes.

« Dans le cadre “Fichier texte”, choisir le for-
mat d'export. Pour un export au format
Tabulations, il faut indiquer en plus:

- le mode d’ encodage des caractéres,

- par quoi doivent étre remplacées les éven-
tuelles tabulations et fins de paragraphe
saisies dans les champs NOTES et CITATIONS :
ces caractéres n' étant pas supportés par le
format tabulation, ils seront remplacés, a
I’ export, par ce que vous aurez choisi.

« Cliquer sur le bouton Exporter.
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Biblios.fp5s

Bibliographie

Attention, seules les fiches actuellement m
affichées seront exportées.

[ Rubriques | Texte | Ajuster ' Expomr‘

- )

oOrdre des références | Auteur, date

— Document RTF -
Choisissez ce format pour enragistrer une bibliographie mise en page. Les fichiars RTF _"L”-_"'f' i
sont compatiblas avec la plupart des traitements de Dibeliagtf

Le nom du fichier exporté, signalé ici,
dépend du format de fichier et de
I’encodage choisis.

Titre géneral Bibliographie

Mise en page ; [ Titres des ouvrages en italig

— Fichier texte AW
. ‘ Fichier :
Format des données : Exporter : biblio-tab-mac.txt
O uml [ la référence
@ séparé par des tabulations : [Jla catégorie

Encodage des caractires

MM ;scwntus h

$ous Windows, l'encodage Mac ne fonchonne pas, il prodult de I'UTF-8.

[les cades du livre et de I'article

Exporter )

Le document sera enregistré dans le dossier : )
MeepMeep/Users/amm/Bricolerie/Notes de lecture/BD NEW 1| Affiche la fenétre du _»{Ouvrir dossler)

Utilisation dossier des exports

[, 4

Notes.fp5

Notes [ Fiche entigre | Liste | Editions B d 1 ““l.]‘}s - .":i ﬂ = :%‘ﬁo m

|-Expor 1 -

Ordre des fiches : ‘_Auteur, date, titre B

— Document RTF

| - o du fichlar 1
Choizissez ca farmat pour enreqistrer les fiches de ladhire aver ins mise sn nane Mern du fichier :
corracte, Las fichiars RTF sont reconnus par la pl

Le nom du fichier exporté, signalé ici,
dépend du format de fichier et de
[ commencer chaque fiche sur une nouvel| |’encodage choisis.

Inclure les rubriques : [JNotes [Jcitati

— Fichier texte \
Mom du fichier :
notes-tab-mac.bxt

Choisissez un format texte pour récupérer les donndes dans un autre logisiel.
Toutes les rubriquas seront exportées,

) xml complet (structure xml standard de FileMaker &)
> wml minimal (données seules, sans DTD)
@ texte séparé par des tabulations :

Encodage = Macintosh B

Si les rubriques contiennent des
caractéres tabulation ou retour,
les remplacer par :

O xTABx et xPARX

Limite zous Windows : I'encodage Mac ne m
fonctionne pas, il produit de 'UTF-&, @ des espaces
Le document sera enregistré dans le dossier : e
MeepMeep/Users/amm/Bricglecieltiotes de lectire /A5 NEW 1 Afternn \M +
Ll Dans le fichier exporté, les tabulations et les Vi

fins de paragraphes seront remplacés par ce
que vous aurez choisi ici. (Voir “Informations
sur les formats d’exports”, page 25).
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Exporter une version “aplatie” de la base de données
(fichiers Livres, Articles et Notes)

806

Notes de lecture permet aussi d’exporter Utilitaires.fp5

|”ensemble des données saisies dans les

Maintenance

fichiers LIVRES, ARTICLES et NOTES au cas
ol vous voudriez transférer votre base

Compacter tous les fichiers

Optimiser la taille des fenétres

dansun autre logiciel.

Plusieurs format sont disponibles:

Sauvegardes

Reéinitialiser Hotes de lecture

Sauvegarder la base de données

« format xml (syntaxe xml standard de
FileMaker 6 ou xml “minimal”),

* texte séparé par des tabulations,
* texte séparé par des points virgules.

<

Divers

Quel que soit le format utilisé, I’ export
produit une version "aplatie” des données
afin qu'elles puissent étre chargées ensuite
dans un logiciel qui ne gére pas les liens
entre données : danslesfichiers exportés,

les articles et les notes comportent toutes — [100.«uf@3 Urilisation

Export vers un autre logiciel
Exporter au format xml
Exporter au format tabulatior
Exporter au format point-virg

Vider Ia base de dor @ O ©

Personnaliser fotes

Charger une sauvegarde

606

Utilitaires.fp5

Format xml

Utilitaires.fp5

rs,

 Eermer |
__Fermer | Format point-virgule (mailing) e

806 Utilitaires.fp5

lesrubriquesdu livre ou del'articlelié.

Pour lancer I’ export : depuis le menu général de NDL, afficher
les utilitaires et activer la commande correspondant au format
désiré. Le dialogue d’ export est presque identique pour les
trois commandes, seules les options varient. (Voir ci-dessous
“Informations sur les formats et les options d’ export”).

L’ export produit trois fichiers, enregistrés dans le sous-dossier
“temp” de la base de données.

Remarque

Ce type d' export étant prévu pour exporter I’intégralité des
données saisies, toutes les fiches seront traitées, y compris
lesfiches“ignorées’.

Format tabulations de

! Description | Export ]

Remplacer les tabulations et les fins de
paragraphe saisies dans les notes et
les citations par :

(O xTABx et XPARX

Caractéres
spéciaux

@ des espaces

[ Macintash !

Sous Windows, ['encodage Mac ne fanctionne
pas, il produit de I'UTF-5, y

Encodage des
caractéres

£ o . N . )
{ Annuler | [ Exporter |

100 | . uf B Utilisation A

Informations sur les formats et les options d’export

Format Tabulation

Dans lefichier exporté, les champs sont séparés par des tabu-
lations, les fiches par des fins de paragraphes.

Ceformat d’ export n’ acceptant pas la présence de tabulations
ou de fins de paragraphe dans les données, ces caracteres
seront remplacés dans le fichier exporté. (Voir ci-dessous).

Format point-virgule

Le format “point-virgule” de NDL est une variante du format
“mailing” de FileMaker : ici, les champs sont séparés par un
point-virgule, leur contenu est mis entre guillemets, et les
fiches sont séparées par des fins de paragraphes.

Les guillemets typographiques et les point-virgules saisis
dans les champs NDL sont conservés. En revanche, les guille-
mets droits sont remplacés par des apostrophes.

Ceformat d’ export n’ acceptant pas la présence de tabulations
ou de fins de paragraphe dans les données, ces caracteres
seront remplacés dans le fichier exporté. (Voir ci-dessous).

Formats XML

Deux formats xml sont prévus: le xml standard de
FileMaker 6 (FMPXMLRESULT) et un xml “minimal”. Ce der-
nier n'est conforme a aucun standard et n’ est pas utilisable tel
quel : il est prévu pour les connaisseurs qui souhaiteraient

traiter les données via une transformation xslt plus simple,
sans se plonger dans la syntaxe FMPXMLRESULT.

Les tabulations et les fins de paragraphe saisies dans les
champs NOTES et cITATIONS sont conserveées. Celles des autres
rubriques sont remplacées par un espace simple.

Remplacement des tabulations et fins de paragraphe
dans les formats tabulation et point-virgule

Ces formats n’ acceptant ni les tabulations ni les fins de para-
graphe dans les rubriques, Notes de lecture les remplace dans
les données exportées.

Pour les NOTEs et les citaTioNs |e remplacement dépend des
options d’export ; les tabulations et fins de paragraphe des
autres champs sont remplacées par un espace simple.

Option de remplacement des tabulations
et fins de paragraphes des champs Notes et Citations

Deux choix sont proposés :

- remplacement par des espaces: |es tabul ations sont rempla-
cées par quatre espaces, les fins de paragraphe par un seul.

- remplacement par des chaines de caractéres spécifiques que
vous pourrez rechercher/remplacer ensuite dans un éditeur

de texte: les tabulations seront remplacées par “XTABX” et
les fins de paragraphe par “xPARX".
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Les utilitaires

Les utilitaires de maintenance
Compacter tous les fichiers

Compresse tous les fichiers de données aprés en avoir fait une
copie. Lesanciensfichiers, renommés“EX..."”, ne sont plus utiles
et peuvent étre supprimés.

Il est recommandé de compacter la base de temps a autres: cela
garantit I'intégrité des données et améliore les temps de réponses.

Optimiser la taille des fenétres

Redimensionne toutes les fenétres des fichiers en choisissant la
configuration optimale pour lataille de I’ écran et sarésolution.

Réinitialiser Notes de lecture

Recharge toutes les images de I'interface a partir des fichiers du
sous-dossier TIFF et rétablit les préférences par défaut.
Théoriquement, cet utilitaire ne devrait jamais servir : il n'est
prévu qu’ au cas ou les images de I'interface seraient détériorées
suite a un trés méchant “plantage’” . ..

Sauvegarder / Charger une sauvegarde

Ces deux utilitaires servent respectivement & sauvegarder |a base
de données entiére et a charger une sauvegarde danslaNDL.

Enregistrer une sauvegarde

L'intégralité des données de I’ utilisateur (préférences comprises)
sont enregistrées dans un fichier nommé SauvegardeNDL.xml et
rangeé dans sous-dossier temp.

Quand on utilise une version “ runtime” de NDL, c’est un bon
moyen de conserver une copie de la base de données: le fichier
de sauvegarde est bien moins lourd que la base originale.

Charger une sauvegarde

Importe les données d’un fichier de sauvegarde dans la base cou-
rante. Au lancement, Notes de lecture demande s'il faut seule-
ment gjouter |es données importées, ou supprimer toutes les don-
nées actuelles avant I'import.

Le fichier de sauvegarde doit obligatoirement se trouver dans le
sous-dossier temp et S appeler SauvegardeNDL.xml pour que le
chargement puisse s effectuer.

Exporter les données
a destination d’un autre logiciel

Ces utilitaires exportent les données des fichiers NOTES,
ARTICLES et LIVRES dans des fichiers-texte que I’ on peut ensuite
importer dans un autre logiciel de type base de données ou
tableur. Plusieurs formats sont proposés: deux formats xml, texte
séparé par des tabulations et texte séparé par des points-virgules.

Quel que soit le format, I’ export produit une version "aplatie" des
données afin qu'elles puissent étre exploitées dans un logiciel qui
ne gere pas les liens entre données: dans les fichiers exportés, les
articles et les notes comportent toutes les rubriques du livre ou de
I'article de rattachement.

Ces exports et leurs options sont expliqués au chapitre” Exporter
les données’, page 25.
Vider la base de données.

Supprime toutes les données de tous les fichiers. Cet utilitaire est
utile pour créer une nouvelle base de données: il suffit pour cela
de faire une copie d’un dossier NDL complet et de vider |a copie.
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Utilitaires.fps

Maintenance
Compacter tous les fichiers
Optimiser la taille des fenétres
Réinitialiser Motes de lecture
Sauvegardes
Sauvegarder la base de données

Charger une sauvegarde

Export vers un autre logiciel

Exporter au format xml

Exporter au format tabulations

Exporter au format point-virgule (mailing)
Divers

Vider la base de données

Personnaliser Notes de fecture

E -
| Fermer )

100 . o B Utilisation A

Les utilitaires sont accessibles depuis le menu général de NDL

Personnaliser Notes de lecture

Cet utilitaire est prévu uniquement pour les utilisateurs qui appor-
teraient des modifications au logiciel lui-meme: dans ce cas, nous
leur demandons de personnaliser leur version de Notes de lecture.

L’ objectif est de pouvoir distinguer facilement les versions adap-
tées des versions originales quand un utilisateur appelle al’aide,
afin de répondre au mieux.

Merci d’avance dejouer lejeu!

Menu Scripts / commande Récupérer les listes
de la sauvegarde chargée

Cette commande affiche le dialogue qui permet de récupérer
par copier-coller les listes de valeurs de la derniére sauve-
garde chargée, si celle-ci provenait d’ une version 1.6 de NDL
au moins:

Listes de la sauvegarde Listes actuelles

Catégories |Etude sur ['auteur i [
Euure de 'auteur
i nos néndran it
Mention dir. [[dir) o (die) l
scientifique EEd. 0] “ }3‘ 4 (ed. by)
Types de En ligne it AM‘_
support E‘?\S—ep?'\emdonn es en ligne o l
Types de Thése de docforat ¢ [
ménnoire Thése de doctorat ]
litrdwaten fradeai k%
Pour chaque liste:

1. Cliquer dans la liste 2. Puis choisir I'option “Modifier...”
de la sauvegarde et tout en bas du menu de la
la copier. nouvelle liste pour y coller
I’ancienne.
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Les préférences

On accede aux préférences soit depuis le menu général, soit directement depuis les fichiers LIVRES, ARTICLES, NOTES et BIBLIOGRAPHIE en

activant lacommande: Menu Scripts > Préférences...

Comportement et dimension des fenétres
8686

J Fenétres l afi es | Bibli graphi I Notes de lecture I Exports ]

Preferences.fp5

—— Comportement des fenétres

(1 Atficher un seul fichier & la foiz

@ Empiler le= fenétres des fichiers ouverts

— Dimension des fenétres

@) Petites fenétres (plus confortable pour un écran en 500 x 500)

() Grandes fenétres (plus confortable pour un écran en 1024 x 755)

Appliquer

Wotre écran étant réglé en 1440 x 900,
l'option grandes fenétres est conzeillée.

OK

100 | . B Utilisation A

Format et contenu des fiches de lecture
dans les documents imprimés ou exportés

806

Preferences.fp5

' Notes de lecture lE“L’“]

[ Fenétres | Réfé es | Bibli graphi

— Impression directe et d its RTF

Inclure les rubriques [ Motes de lecture
[ Citations
[ Mots-clés
[ Référence bibliographigue

Ordre des fiches | Auteur, date, titre 3]

Mise en page @ Commencer chague fiche sur une nouvelle page
) Imprimer en continu

OK

100 | . B Utilisation A

Options d’export
806

Preferences.fp5

[ Fenétres | Réfé es | Bibli graphi | Notes de lecture ' Exports ‘_

— Exports au format ou mailing

Encodage des caractéres [ Unicode UTF-16 3]

Remplacer les tabulations et les fins de paragraphe saisies dans
les notes et dans les citations par

(C1 xTABx et xPARx
@ des espaces

— Bibliographies xml ou

Exporter les rubrigues
[ référence
[ catégorie
[ codes du livre et de l'article

OK
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Syntaxe et format des références bibliographiques

806

Preferences.fp5

| Fenétres ' Références l Bibliographies | Notes de lecture | Exports |

Méthode de référence

Hom d’auteur

Titre des ouvrages

Collection

Mettre entre
article et ouvrage

100 | . o B Utilisation

‘! Choix de la méthode
de présentation des
références : méthode
traditionnelle ou Ter
élément-date

" Traditionnelle

® en majuscules
O tel que saisi

[ en italique (publications uniguerment]

3 (Série Maire)

® (Coll. Série Moire)
O Coll. Série Moire

O Coll. « Série Noire »

in Exemple

® dans ECO, .« James Bond : wne combinatodre

. Turtative o, Dans Chmm enndie. HE.
' ne rien mettre

OK

Options pour les bibliographies RTF
et les bibliographies imprimées depuis NDL

806

Preferences.fp5

[ Fenétres | Réfé es ' Bibli hi

l Notes de lecture | Exports |

— Impression directe

[ Mise en page sur deux colonnes

— Bibliographies RTF

Titre général | Bibliographie

Mom du style de paragraphe &
donner aux réf, bibliographigues

Mom du style de caractéres &
donner aux titres de publication

Les norms des styles doivent =i possible ne formpfrter ni
accents ni diacritiques

Biblio
[par defauig Biblio)

car-italic
[par d‘aut f car-italiq)

100 | . o B Utilisation

OK

A

La mise en forme des RTF produits par NDL est
entierement fondée sur des styles.

Vous pouvez préciser ici le nom a donner au style
de paragraphe des références bibliographiques, et
celui du style de caractere donné aux titres quand
I'option “Titres des en italiques” est active.
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En savoir plus sur Notes de lecture

Des compléments a la documention du logiciel
sont publiés en ligne :

astuces et fonctionnalités ne figurant pas
dans cette documentation,

foire aux questions,
nouveautés ajoutées a la derniere version,
guides d’installation et de mise a jour.

Retrouvez-les sur le Net des Lettres, rubrique
Notes de lecture :

http://sites.univ-lyon2.fr/lettres/ndl/index.php

NOTES DE LECTURE — Anne-Marie.Mortier@univ-lyon2.fr — Université
Lumiere Lyon 2, Département Lettres, 18 quai Claude Bernard, 69007 Lyon
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